vidoport

Kisayollar (Tr/Eng)

Agiklamasi

Shift + Ctrl +;

GUnun Tarihini getirir

Ctrl + Shift + -

Secili alanlarin kenarliklarini kaldirir

Shift + Ctrl + ! (1)

Rakamlari Binlik Basamaklarina Ayirir

Shift + Ctrl + - Kenarliklari Kaldirir

Shift + Ctrl + L Filtre ozelligi Uygular/kaldirir

Ctrl + Shift + P Hiicreleri Bicimlendir penceresinde Yazitipi sekmesini acar
Shift + Ctrl + O Tablonuzdaki agiklama iceren hiicreleri seger

Ctrl + Alt +V Ozel yapistir penceresini acar

Ctrl + Shift + Bosluk Cubugu

Tablonuzun tamamini se¢gmek igin kullanilir

Alt, E, S / Alt, i, r

Satir Ekler

Alt,E, T/ Alt, i, c

Sttun Ekler

Alt, E, F

Yeni bir ¢calisma sayfasi ekler

Alt, D, M / Ctrl + F2

Baski Onizleme Penceresini acar

Ctri+D Bir Ustteki hiicrenin degerini getirir

Ctrl+H Degistir penceresini acar

Ctrl +R Hiicrenin sagindaki ifadenin aynisini getirir

Ctrl +E Hizh Doldurma Ozelligi

Ctrl+ M/ Alt += Toplam almak igin kullanihr

Shift + F11 Yeni bir calisma sayfasi ekler

Alt + Enter Bir hiicreye birden fazla satir bilgi yazmak icin kullanilir

Alt +S, T,E,B / Alt + H, E,F

Excel 2013 ve 2016 da segili olan bolgedeki bigimleri temizler

Alt+$, K,K,M / Alt + H, B, A

Secili bolgeye kenarlik ekler

Shift + Bosluk Cubugu

Satir segcmek icin kullanilir

Ctrl + Bosluk Cubugu

Satun segcmek icin kullanilir

Alt+S, T,E,M

Excel Secili olan bolgeyi temizler- Giris-Temizle-Tumiini Temizle

Bosluklari Se¢mek

Araligi secin, Giris-Bul ve Se¢-Ozel Git- Bosluklari Secin

PDF Kaydetme

Dosya-Yazdir- Yazici kismindan Microsoft Print to PDF’i secin.

Yazirma veya PDF kaydetmede
basliklari her sayfaya getirme

Sayfa diizeni — Yazdirma Bagsliklari- Ustte Yinelenecek Satirlar




