Bosluklari iisteki veri ile
doldurmak

Araligi secin, Giris-Bul ve Se¢- Ozel Git-Bosluklari segin. = yazin ve
klavyenin yukari okuna basin, Ctrl + Enter tuslarina basin.

Yazdirirken Bagliklari Her
Sayfaya Getirme

Sayfa Diizeni Sekmesine gecis yapin ve Yazdirma Basliklari (yada Basliklar
Yazdir) ‘1 segin.

Ustte Yinelecek Satirlar kutusuna tiklayin ve bashgin oldugu satirda bir
hiicreye tiklayin- Tamam’a basin.

Belirli araliklara yazma izni
vermek

1-Yazmaya izni vermek istediginiz araliklari segin,
2-Gozden Gegir-Araliklari Diizenlemeye izin Ver-Yeni ve Tamam’a tiklayin.
3-Sayfayi Koru’yu segin Parola verin ve Tamam’a tiklayin.

Formiilleri Segmek

Giris- Bul ve Sec- Formdiiller secenegini secin.

Veri Dogrulama

Bir araliga sarta bagh veri girisi saglamak icin, aralig1 secin Veri-Veri
Dogrulama 6zelligini kullanabilirsiniz.

Tekrar eden degerleri
gormek

Araligi segin- Giris-Kosullu Bigimlendirme-Hiicre Vurgulama Kurallari-
Yinelenen Degerler sonrasinda Fitre, Siralama ile bu degerleri
gosterebilirsiniz.

Tekrar eden degerler

Gormek icin — Araligi segin- Giris-Kosullu Bicimlendirme-Huicre
Vurgulama Kurallari-Yinelenen Degerler’i segin.
Teke dustrmek icin Araligl secin- Veri- Yinelenen Degerler’i segin.

Alttoplam islevi

Filtreleme yaptiktan sonra kalan degerlerin toplami, ortalamasi gibi
durumlarini gérmek icin Alttoplam islevini, 9,1,4,5 gibi parametreler ile
kullanin.

Karmagsik Tablolari Diizenlemek

1- Koseden tim tabloyu segin.
2- Situnlari Genisletin. Satirlari Genisletin. Birlestir ve Ortala’yi kaldirin.
3- Uygun bir stun bashgindan secin. Bosluklari Bulun ve silin.

Siralama Yapmak

Siralama yapmak istediginiz alani secin, Veri-Sirala komutunu kullanin.

Kosullu Bigimlendirme ile
tiim satiri boyamak

1- Baslik hari¢ boyamak istediginiz alani segin.

2- Giris-Kosullu Bigimlendirme- Yeni Kural’i segin.

3- Bicimlendirilecek Hicreleri Belirlemek icin formil kullan’i segin.
Formil kutusuna tiklayin. =S yazip, sartinizin bulundugu hiicre adresini
yazin (ttklamayin) ve sartinizi yazin.

5- Bicimlendir diigmesine basin ve Dolgu veya uygun bir
bicimlendirmeyi secin. Tamam’a tiklayin.

Sabit Rakamlari segmek

Giris- Bul ve Sec- Ozel Git’i segin. Sabitler’i secin. Bir alttaki Formdiller
baslhigindan Metin ifadesini kaldirin. Tamam’a tiklayin.

Sarta Bagh Saydirma igin

COKEGERSAY formltini Kullanin.

=COKEGERSAY(A2:A100;0) — A2 A100 araliginda 0 degerini sayar
=COKEGERSAY(A2:A100;”>1000”) — A2:A100 araliginda 1000’den
blydkleri sayar

=COKEGERSAY(A2:A100;”>"&C2) — A2:A100 araliginda C2 hiicresinden
blylk olanlari sayar.

=COKEGERSAY(A2:A100;"Acik”) — A2:A100 araliginda Acik olan ifadeleri
sayar.




