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Onso6z

Microsoft Excel programini daha etkin ve verimli kullanmak i¢in gelismis 6zellik-
lerini 6grenmek istiyorsaniz, adim adim Excel konularinin anlatildig1 bu kitap tam
size goredir.

Yogun olarak kullanilan Microsoft Excel programinin gelismis 6zelliklerini, ¢ali-
sirken size hiz kazandiracak kisayollarini, bilinmeyen yontemlerini bu kitap ile
rahatlikla 68renebilirsiniz.

Adim adim ve sade bir anlatim dili ile hazirlanan bu kitabinin 10. baskisi, 6nceki
baskilardan yapilan geri donitsler, firma egitimlerinde karsilasilan istekler ve so-
rulara gore yeniden diizenlenmis ve https://www.vidoport.com iizerinden On-
line Excel egitimleri ile desteklenmistir.

Ileri Diizey Excel kitabimiz; 5 ana béliimden olusmaktadir. Bunlar;

1. Boliim- Giinliik Excel Kullanimi, Veri Analizi: Bu boliimde, Excel’i etkin kul-
lanmak icin bilmeniz gereken konular, kisayollar ve ipuglari, Kosullu Bicimlen-
dirme, Veri Dogrulama, Siralama Yapma, Filtre Uygulama, Pivot Tablolar Olustur-
ma gibi Excel’i etkin bir bigimde kullanabileceginiz tiim o6zellikler anlatiimistir.
Ileri Diizey Excel egitimlerinde anlatilan konulari bu béliimde bulabilirsiniz.

2. Boliim- islevler ve Islevlerin Ortak Kullanimlar:: Excel’de kullanilan islevle-
rin kullanimlariin anlatildig1 bu béliimde, islevler kategorilerine gruplandirarak
ornekleriyle anlatilmistir. Bu boliime ek olarak, islevlerin ortak kullanimlari da
eklenerek, i¢ ice islev kullanimlar1 6rnekler ile anlatilmistir.

3. Boliim- Dashboard Raporlama: Excel’de Dashboard raporlar hazirlayabilmek
icin gerekli olan bilgilerin anlatildigi bu béliimde, rapor ekranlari olusturma, bu
raporlari grafikler ile destekleme ve etkin Excel kullanim becerileri gereken konu-
lar adim adim anlatilmistir. Excel’in Gelistirici sekmesindeki diigmelerin kullanim-
lar1 da bu béliimde anlatilmigtir.

4. Boliim- Sorgu Ekranlari ile Calismak: Excel’in biiylk veriler ile calismak icin
kullandigimiz Sorgu ekranlari, Excel dosyalarindan, klasérlerden verileri alip, ra-
porlama yapma bu boéliimde anlatilmistir.

5. Boliim- Makrolar: Excel’de giinliik Excel kullaniminizda sik yaptiginiz, stirekli
yapmak zorunda oldugunuz isleri makro tanimi yaparak, hizli bir sekilde nasil
gerceklestireceginiz bu boliimde anlatilmistir.

Excel’deki klavye kisayollari da kitabinizin son kisimlarina eklenmistir.
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%ﬁ‘m Kare kodlar, gordiigiintiz basliklarin, anlatilan konunun vidoport.com iizerindeki
. ﬁ egitim setini veya konu basliklarini gostermektedir.

[=] &
Bilgi Notu: Anlatilan konularin ipuglari, farkli kullanim yontemleri, kisayollari bu simge ile

anlatilmistir.

www.vidoport.com/egitimkitap.xlsx dosyasini indirerek, anlatilan konulari uy-
gulamali olarak yapabilirsiniz.

Egimier  Etkotir vidoport e cgmenie \3

Excel, SQL, Power BI
Ogrenin.

R e B

vidoport.com hakkinda:

vidoport, alaninin en iyi egitmenleri tarafindan hazirlanmis olan egitim videolari-
ni sizinle bulusturur. Boéylece zamandan ve mekandan bagimsiz olarak dilediginiz
an kendinizi gelistirebilirsiniz.

vidoport egitimleri ile fark yaratin!

Egitim platformumuzda yer alan tiim egitimler A’dan Z’'ye bilmeniz gereken biitiin
konulara deginir. Bdylece almak istediginiz egitimi sifirdan 6grenmeye baslayabi-
lir ya da kendinizi ¢ok daha ileri seviyelere tasiyabilirsiniz.

Is hayatimzda fark yaratacaginiz egitimlerimizi, iiye olarak hemen simdi 6gren-
meye baslayabilirsiniz.
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Zaman Cizelgesinin Ozelliklerini Degistirmek.................
Zaman Cizelgesini KaldIrmak .......cccuviiiieiiicciieee ettt e e e e e e e s rrne e e e e e e eannns
Pivot Tablo’da Verilerinizi Nasil Gruplarsiniz? ........ccccoecoiiieeeiiicciiiieee e
Pivot Tablo’da Rakamlari Gruplamak ..........eeecuiieieiiie e e e e eenes
Tarihlere Gore 15’er GUnlik Olarak Gruplamak.........ccccvveeeirieeiciieee e cerree s
Tarihlere Gore Aylik, Ceyreklik ve Yillik Donemlere Gore Gruplamak .........cccceeeeeecvveeeeennnn.
Verilerinizi Metin Degerlerine Gére Gruplandirmak .........cccceeecveeiecieeeiciee e e
Gruplandirmalars COZMEK.......cccureieee e et eeerree e e e s e s eerrr e e e e e e ssnnraeeeeeseennsnnaees

Pivot Tablolari TaSIMaK ...ccc.uuiiiieei et e et e e e e e s e rr e e e e e e e e aanraeeeas
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Pivot Tabloyu TEMIZIEMEK .....eeiuiiieeeiei et e e e e snaeeean
Pivot Tablonuzun Kaynagini GUNCEHEmMEK ......ccuvvveeiiiiiee e
Pivot Tablo Secenekleriile CalISMak ........cc.eeeeiiiiiieiiee e e
Onerilen Pivot Tablo Secenekleriile Calismak........cccveveveveveveverereveieceeeeeeeere et
Pivot Tabloda Birden Fazla Alan ile Galigmaki ........ccceeriiiiiiiiiiiiiceeee e
Pivot Tabloyu BigimIEndirMeEK........ccccuiiiiciiee et sree e et eera e e snree s
Sayilara Binlik Basamak Uygulamak .........c.eeeeiiiiiiiiiie et
Pivot Tablolardaki Alanlari SIralamak .........coeueiiiiiniieiiiie e
Pivot Tablolarinizda Sttun Genisliklerinin Degismesini Engellemek ..........cccceceeriiienneennne.
Pivot Tablolarda Ortak Alanlardan Birlesik Pivot Tablolar Olusturmak........cccccceeeveveneennne.
Pivot Tablo’da Alan Ustbilgilerini Gostermek/Gizlemek ........ccccvveveivevieiiirieeserieesiean
Varsayilan Pivot Tablo Modelini Degistirmek.........cccueeiecuieeeeiiiee e e
Pivot Grafikler Yaratmak .....cc.eocveeiieeniieiiiesiee et sttt sbe e st saee s
Pivot Grafiklerde DUgmeleri Kaldirmak ........ccoorieeriiiniieiieenieeee e
Pivot Grafikleri Tagimak......ooue oo
Pivot Tablolarda Filtre Alanindaki Verileri Ayri Sayfalara Yazdirmak .......c.cccceceeriiienneenne

Excel’de Tahmin Sayfasiile Calismak.......ccccucirreeeiiiiieiiiiiiciirrcerrrreee e reeeeeseenes
Tahmin Segenekleri ile CaliSMak .....ccviiiiiiiiiiie e
Tahminleri SGtun Grafik TUrlinde GOSTEIMEK .......covcvieriiiriiiieeiierie e

Hedef Ara ile istenilen Hedeflere Ulasmak ........cceevurereererieeissneressnescsnesssnessssnesesnens

COzUicliyl KUllanmaK .........ceeeeuiiirieiiiirieerieneneereeneeereeaseesernaseseenssessennssessenasssennnnanns
Coziici ile Ozel Okullarda istenilen Karliligi Yakalamak .......cceevvveevevevereeeineeieeeeeeeeeeeenenes
Coziictyu Excel’e Eklemek/YUKIEMEK......c..ocoveiiiiieiieeeeeee et
COzZUCU Ayariaring DeGIStirMEK.......veiiiiiiieiiiiie ettt csree e sre e sstre e sr e e s sbae e e sbaeeesabaeeennns
Coziict Ornekleri - istediginiz Karlilik Degerine Ulasmak icin COZUCU’yii Kullanmak.......

Grafikleri Kullanmak ve ileri Diizey Grafik Uygulamalari .........cccouvereverererercrerenesnneninne
Hangi Grafik TUrl Nerede Kullanilir..........ccoee oottt
Sttun Grafikler ve SUtun Grafik TUFIErT c...ceiveveieeieieceece e

Cizgi Grafikler ve Cizgi Grafik TUFIEIT ....vveeecivee et e e e e eree e

Pasta Ve Halka GrafiKIEr..........ooociiii it e rae e e en e e e ennes

CUDUK GrafikIer V& TUIIEI..ueiciieeieieeeiciite e ctee e ctee sttt e e e s tee e e s ae e e s eae e e srteeessaeaeenes

Alan Grafikleri ve Alan Grafik TUIEri......iccveiiierii ettt e e sae e

XY (Dagilim) ve Kabarcik GrafikIeri ..........ccueiueeiiiiie et
(DT =d1 1T W O] =Y {0 o U=T o USRS

Hisse Senedi Grafikleri ve Hisse Senedi Grafik Tirleri

Yiizey Grafikleri ve Yuzey Grafik TUrleri......c.ccveevevveeennns
Radar Grafikler ve Radar Grafik TUrlIi ....c.veeieiiii e eaees
Acilir Grafikler ve Agilr Grafik TUrlEri...c..vee e e e
Selale Grafikleri ......ccccvvveeeveeennnnen.

Kutu ve Yatay Cizgi Grafikleri
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GUNES ISIZI Grafigi.cccvveiieciiiiiiiiie e sre e s s be e e sbbe e e s bbaeessaaeesnns
(OIT1 U1 ] - {1 =T o PSSR
Treemap Grafigi

Bir Grafigi OluSturan AlanIar .......oooieoeioiieeee e s e
Ornek Bir Grafik OIUSTUIMAK .....oveviieieeriieiieeceeceeecte ettt r st ere b
Kabarcik Grafik TUrli UySUIamas! ..ccccuueeiicieee ettt e et svee et e e enna e e snree s
Belirlediginiz Alanlarin Grafiklerini OluStUrMak .........cccoccvveeiiiiie i
Grafiklerin Eksenleri, Baghklari ile Calismak
Grafiklerinize Eksen Baghklarint EKIEMEK ........cocveriiiniiiiiiiieieeeee e
Verileri Grafiklerin Uzerinde YazdirmaK ..........ccccevevevevereieieieieeeeeeeieseeeseveseseseteseseses e senenas
Veri Tablosunu Grafige EKIEMEK .......coociiiiiiiiiiie ettt
Grafik Uzerinde istediginiz Alanlari GBStErMEK.........ccoovevevereeeevereeeeeeeeteeeeee e eeeee e
Grafiklerdeki Hizli Diizen Segenegini Kullanmak ......ccceeovcieiiniiiiiiiiiicieecciec e

2 veya 3 Sutunlu Grafikler Olugturmak .................
Excel’de Grafikleri Sablon Olarak Kaydetmek
Grafiklerde Satir - Stitun Ekleyip/Sildiginizde Bozulmalari Engellemek ..........cccveeveeneennenne.
EXCEl'dE Grafik OFNEKIET ......vveeeeeeeeeeeeeeeeeteee ettt ettt e e senens

Excel’de 3B Harita Ozelligini Kullanmak

Haritalar Uzerinde Hareket EtMEK ........c.c.cveveveveeeeuerieeteteeeeeeeeee e eeeseeseeevean e
3-B Haritalarin Diiz Zemin veya Diinya Haritasi Uzerinde Géstermek
Haritalarin Temalar Ozelligi ile CalISMak .......ccveveviviveuiieeeeeiceeeeeetee ettt ne
Haritalarin Sahne Segenekleriile Calismak.......c..eeveeieiiiiiiiriiee e
Olusturdugunuz Haritalari Film Olarak Kaydetmek

Excel’de Kartogram Harita Grafigi Olusturmak
Harita Grafiklerin Tasarimlariile CaliSmak ..........ccoeciiiiiiiiiieiciee e e

Excel’de Bilinmeyenler, Kolayliklar, Piif Noktalar..........ccccceeeiiiineniiiinniininneicnnnnenienne.
ipucu 011- Klavyeyi Kullanarak Satir ve SGtun EKlemek ............cccceveueeeeeeevererererereeeenenen.
ipucu 012- Excel’de FO Tusunu KUllanmakK ..........cceveeeeeeeerererererereeeeeeeeeeeeeeeesese oo seseses s
ipucu 013- Shift Tusu ile Siitunlarin Yerlerini Degistirmek .........cccevvivveiviveeecisieesenes
ipucu 014- Rakamlari Yazdirdiktan Sonra Toplamlart Aldirmak .........cceevvvvveerivvensnnnne,
ipucu 015- Bir Tablonun Tamamini SECMEK ........cveuiruiiieiieiiceiseetee s
ipucu 016- Klavye’yi Kullanarak Calisma Sayfast EKIemek..........coocvveievevereeereerieeeeeenenennn,
ipucu 017- Klavye’den Sag Buton Mensind Kullanmak ...........covevvveeeeverereeeieerieeeeceeneeennn,
ipucu 018- Aciklama/Not Kutularina Resimler EKIeMeK.........ccooevveiriveeirieeeeseeieeseennes
ipucu 019- F4 Tusunu Formiillerde Kullanmak..........

ipucu 020- Klavye ile Verileri Asagiya Doldurmak
ipucu 021- Ctrl + A TUSUNU KUIANMAK «..vovieiveiiicecccecceceeee ettt
ipucu 022- Aciklama/Not icindeki Degerleri Bulmak..........cccooveveveeiveerieieereeeieereeeee e
ipucu 023- Satir Numaralarini Diizenli Hale Getirmek .......occevvviveeiriieeiseieeeeseeveeseenns
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ipucu 024- Sectiginiz Araligin Toplamini, Sayisini ve Ortalamasini Hizl Bir Bicimde
GOIMIEK ettt ettt ettt ettt st e st e st e s be e e abe e sabeesabee s beesabeesabeesabeesabaesateesabeesareena

ipucu 025- Girilen Tarihin Haftanin Hangi Giiniine Geldigini Bulmak .........cccocvevvveviurnene.
ipucu 026- Hizli Bir Sekilde Bos Degerleri Filtrelemek........cccvvvivveeeiveeniceieeeeeeceeeneennns
ipucu 027- Diiseyara #YOK Hatasi Yerine 0 veya Baska Bir ifade Yazdirmak......................
ipucu 028- Ayni Anda Birden Fazla Hiicreye Bilgi Girmek ..........ccccceveueeeeevererererererereneeennen.
ipucu 029- Ayni Anda Birden Fazla Sayfaya Bilgi Girmek ve Sekillendirmek ......................
ipucu 030- Bir Hiicreye Birden Fazla Satir Veri GIrmek ..........ccveevvevvivveiiisieeeisieeeneenenns
ipucu 031- Sabit Degerleri Ad Olarak KUllanmak .........ccccvevivveviiivieiiiieiceeeeseee s
ipucu 032- Ekrani Fare ve Klavye ile Bliyliitmek/KUgUItmek .......cccevvvivieiiiviieiieieeceene
ipucu 033- Formiillerdeki Degerleri Sag Buton ile Kopyalamak ..........cccceeveveveverereverennnnnen.
ipucu 034- Klavye ‘den Yazdirma EKranina GeGMEK ............cceveveveveveeeeeeeeererererereseseanennns
ipucu 035- Excel Sayi Girdilerin 1,22E+07 Sekline DONUSUrGIMEST ....cvevvvvivveeeieiiineieiane
ipucu 036- Ribon- Serit’i Gizlemek ve GOSEErMEK........cevvvivveeiieiieicieeeceeee s
ipucu 037- Satir ve Stitundaki Bilgileri SEEMEK ......cvvvivveiiiiceiceieeceecee s
ipucu 038- Rakamlarin Oniine + veya — isareti KOymak ...........ccccceueueeeeeeeverereeerereeennen,
ipucu 039- Yazdiginiz E-Posta ve internet Adreslerini Devre Disi Birakmak.......................
ipucu 040- Secim Yaparken F8 Tusunu KullanmaK ..........ccevvvevevivieiiinieeeiiseeseeveeseenenes
ipucu 041- Ondalik Basamaklarin Otomatik Girilmesini Saglamak..........c.ccovvevrivvevrnnnene.
ipucu 042- Kilavuz Cizgilerini Kaldirmak veya Rengini Degistirmek ...........cceceevrvvvevrnnnene.
ipucu 043- Girmis Oldugunuz Tarihin Hangi Giine Geldigini Bulmak .............ccccceeveueurnee..
ipucu 044- Birden Cok Calisma Sayfasinda Ayni Araligin Toplamini Almak.............c..........
ipucu 045- Doldurma Tutamacini Gizlemek/GOStermek.........covvveeerivieiiirieesiseeeesienns
ipucu 046- Dinamik Adlar YaratmakK........ccceeveeveieriieeieeiieiieee st ses et snssnens
ipucu 047- Sarta Bagh En Biiyiik/En Kiiciik ve Ortalama Degeri Bulmak.........c..coovevrurnnene.
ipucu 048- Bir Stitunu Hizli Bicimde KopyalamaK .........c.cccveveveverereverceeeeeeeeeeeree e
ipucu 049- Pivot Tablolarinizdaki Degerleri Yiizdelik Dilimler Halinde Géstermek.............
ipucu 050- Klavye “den Pivot Tablolarinizi GUncellemek............cceueueeeeeeeeereereereeeennnne.
ipucu 051- Formil Cubugunu Genisletmek/Daraltmak ..........ccccoevevviveeeivinieesisieeseenes
ipucu 052- Calisma Sayfalarindaki Ayni Araligl Toplatmak.........coceevriveeirieeeesnseeeseennes
ipucu 053- Kosullu Bigimlendirme ile Aralik’ta Olan - Olmayan Degerleri Bulmak ............
ipucu 054- Birden Fazla Gizlenmis Sayfayl Ayni Anda AGmak .......cceevevevereevreerieseeeenenennn,
ipucu 055- Formiiliin Formiil Cubugunda Gériintiilenmesini Onlemek ..........ccocveveveevnenee.
ipucu 056- Korumayi Kaldirarak Gizlenmis Formiilleri Goriintilemek..........covveveevrennnene.
ipucu 057- Araliklarin Kesisimlerini KUlanmMak ..........cooveevieeiiiinieiieeeeseeeee s
ipucu 058- Araliklarin Kesisimlerini Dolayli islevi ile Kullanmak.........c.ccccevevrverievevereenenenn.
ipucu 059- Veri Dogrulamayi ile Birden Fazla Veri Girisini Engellemek..........cccoovevevevrnenee.
ipucu 060- Birden Fazla Calisma Kitabini Tek Seferde Kapatmak...........ccoovevrverrveeerenennne.
ipucu 061- Calisma Kitaplarinizi Acarken 3 Sayfa Olarak AgmaK........ccccevvivvevriveensnnnene,
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ipucu 062- Excel’deki Varsayilan Kayit Klasériini Degistirmek .........ccoevevvivveeivivvenvenennene
ipucu 063- Yazi Fontu ile Onay v isareti Yapmak. .....c.ccovvevveiiiveeicieneceeeeneceesee s
ipucu 064- Hizli Céziimleme Seceneklerini Kapatmak/AGmak .......ccocvvvevvveivveeceirvevenienenn,
ipucu 065- Shift + Enter Tusunu Kullanmak ..........cceeeeeieieiererererereieeeceee e
ipucu 066- Resim Eklediginiz Dosyalarin Boyutlarini KGglltmek.........ccccevevevevevererevevennnnnen,
ipucu 067- Birden Fazla Excel Calisma Sayfasini Yan Yana Dsemek ........ccoevevvevvvvenvieennene
ipucu 068- Geri Alma Isleminin BiliNMeyen YOIU .......cccovvivveiiiveeicieeceeeee st
ipucu 069- Calisma Kitaplarinin icindeki Resimleri Otomatik Olarak Sikistirmak...............
ipucu 070- Kopyala - Yapistir Yaptiginizda Siitun Genisliklerini Korumak .............c.ccu......
ipucu 071- Excel’de Hiicrelerin Sonuna istediginiz Degeri Eklemek..............ccccevevevruenenee..
ipucu 072- Metinleri Otomatik Olarak GIrmMeEK........ccevveireiriereiiieisiee st
ipucu 073- Excel’de Agiklama/Not Eklemenin KiSaYolU .......c.ccveevveeireivveeiieiieeceieieeeeeennns
ipucu 074- Excel Ribonlara Hesap Makinesini EKIEMEK .........ccocvvveeevvivieeivinieceieieeeeinns
ipucu 075- Bos Satirlar iceren Tablolarin En Son Hiicresine Gitmek ...........cccoevevevevenenne..
ipucu 076- Bir Ust Hiicredeki Degeri KopyalamaK..........c.cccveveveverevereueeeeeeeeerereeereseseeennes
ipucu 077- Calisma Sayfalarini Kalici Olarak Gizlemek .........c.ccueveveveeeeeeeeeeeeeeeeceeeen,
ipucu 078- Kosullu Bigimlendirme ile Bakiyeyi Kontrol EtmeK........cccvvevvivveeieivvininenne
ipucu 079- Cift Tiklama ile Ribonlari Gizlemek veya Gostermek..........ccovvvvvevvivveniennnne,
ipucu 080- Hizli Doldur Ozelligini KUllanmMaK.........c.ccoveveeevevererererereeeeeeeeeeeeeree oo en e
ipucu 081- Degerlerin Bir Deger Araliginda Kag Kez Yinelendigini Hesaplamak.................
ipucu 082- Ctrl + 2 TusUNU KUIANMEK.......coovevevieereeetiececeee ettt et
ipucu 083- Fare ile Aktif HUcreye Geri DONMEK ........ccoveuiivivieeiieiieiciieeseeee s
ipucu 084- Aciklama Pencerelerindeki ismi Degistirmek ........cocovvevvivieiiiveesisieesenns
ipucu 085- Dosyalarinizi E-Posta Olarak GONAErMEK ...........c.ceveveveveveeeeeeeeererererereseeeenennns
ipucu 086- Dosyalarinizi PDF Formatinda E-Posta Eki Olarak Géndermek..............c..........
ipucu 087- Calisma Sayfalarinizdaki Tim Képrileri Kaldirmak ........ccccceveveveveveverereveennnen.
ipucu 088- Grafiklerde istediginiz Alanlart SECMEK .........ccovvvevivivieeiiiciceee s
ipucu 089- Calisma Sayfalarinizdaki Verileri Hizli Bir Bigimde Silmek ........cccoevvvvvevrunnane.
ipucu 090- Bigimlendirmeleri Hizl Bir Bicimde Temizlemek .......ccccoeevevevveeverererereeeeene.
ipucu 091- Excel’de Onerilen Grafikleri KUANMaK ..........c.covevevereevieeeiecerceeceereeee e
ipucu 092- Alt Tusu ile Ust Siradaki 1, 2, 3 Tuslarini Kullanmak ...........ccccevevvverieeeveeenennn.
ipucu 093- Bicim Boyacisini Birden Fazla Alanda KullanmaK..........cccocvevevvivieernnvensenne,
ipucu 094- Enter Tusuna Basinca Hiicrenin Yoniinii Degistirmek ..........cccocvvvevvrevenrnnnene,
ipucu 095- Hiicre icinde Diizenleme Yapmayi ENgellemek ........ccoovvvevveveveveeereerieeereenenennn,
ipucu 096- Topla Islevinin Bilinmeyen Cok ilging Bir Ozelligi.........cccevvvvvverecereeriiirerirenenen,
ipucu 097- Kaydirma Gubugu Uzerinde Sag Butonu Kullanmak..........ccccccevevreerievivereeninnn.
ipucu 098- Siitunlari Eklediginizde Bicimlendirmeleri de Eklemek .........ccocovvevvreveenrunnene.
ipucu 099- Acik Olan Pencereleri Ayni Anda DESEMEK .......ccccvevviveeeireieieeisiieeeeseseeesee s
ipucu 100- Acik Pencerelerde Ayni Anda Hareket EtmeK........c.ooeveivivveeivinieesiseeesennes
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ipucu 101- Genis Araliklari Segmek icin Shift Tusu ve Fareyi Kullanmak............ceeveuennene.
ipucu 102- Tablolarinizdaki 0 Degerlerini GizlemeK ........c.cvvveeiiveeeeireeecieee e
ipucu 103- Sectiginiz Alani Resim Olarak Kaydetmek .........ccocvvivveviivvereieirieeceeeeeeeneennns
ipucu 104- Excel’de Saatlerin Toplamini AldIrmak .........ccccevevevevererereeieeeeeeereee e,
ipucu 105- Excel’de Formiillere ve Sabit Degerlere Hizla Ulasmak ...........cccceevevereveuenennnen.
ipucu 106- Excel’de GBriinen Degerleri SECMEK .......covvivivieeeiieeicieecteeee s
ipucu 107- Excel’de Hizli Bir Sekilde Grafik EKIemMeK .......c.ccovveveiviveeiieiieeiciieeeceeeeeecvennes
ipucu 108- Sik Kullandiginiz Dosya Sablonlari Sayfa Ekle menisiine eklemek...................
ipucu 109- Excel’de Agiklama/Not Eklemenin KiSayolu ..........cccceveveveeeeeeeeevererererereeennnnn.
ipucu 110- Excel’de Kesik Cizgileri Kaldirmak...........cooceveeeveverererererereeeeeeee e
ipucu 111- Hiicre igine Odendi, Odenmedi Gibi Degerleri Yazmak .........ccoovvevvrrrvevrnrnne.
ipucu 112- Ozel Yapistir Penceresini Klavye’den AGMak ........ccoevvveevivieeiieiniieciseeeeeenns
ipucu 113- Ctrl Tusu ile Satir ve SGtUNIar GizlemeK........c.ovvvevevivieeeieiieeciee s

ipucu 114- Ondalik Degerleri Yazarken 0 Rakamini Kullanmamak...
ipucu 115- Excel'de Formiillerin Oniindeki -- Isaretlerinin Anlami Nedir?..........c.ccccu.......
ipucu 116- Sifir Degerlerini Kirmizi Renkte GOStermek ..........cccueveveveeeeeeeeerereeereveeennnn.
ipucu 117- Hiicre iginden Tek Tirnaklari Temizlemek ........cccevvivieeeivieiiireeceseeeesnns
ipucu 118- Stitunlari ya da Satirlari Gizlemenin Bilinmeyen YOlU.......cccovvvvveviinveeinnnene,
ipucu 119- Secimi Yaptigimiz Ekrana Geri DONMEK...........c.cveveverererereeeieeeeeererereesesessennnns
ipucu 120- Sectiginiz Araliktaki TUm Veriyi GizlemekK...........ccceevevereeeeeeeeeeereeeereveeeenn.
ipucu 121- Birden Fazla Alani Bir Kerede YapIStirma .........c.coceueveveueeeeeeeeeeererereesesessennnns
ipucu 122- Formiillere —- ile Baslamak........cooveiviieiiiiiiiieiiceeseeee st
ipucu 123- Ctrl +. TUSIaring KUllanmaK ........coveiiiieeiiiiieeiieiiceesteeee sttt
ipucu 124- Filtreleme Yaptiktan Sonra Kalan Degerlerin Sayisini G&rmek..............ccu.e.....
ipucu 125- Siitun Genisliklerini Klavyeden Ayarlamak ............ccceueveueieeeeeeeeeeerereenennne.

2. Boliim ISLEVLER VE FORMULLERIN ORTAK KULLANIMLARI

Microsoft Excel islevieri ile CaliSmak.........cccueerurrererieeeseeieneeseeessesessessseesssssssesssesssnnes
Excel’de Islevleri ig ige KUIANMEK ..........ceeueueueeieeeeeeeeeeee ettt
EXCel Tarih Ve Saat ISIQVIETi......cccueieueeerieereeiieieeieeeesesreceeeaeeesresseeseesssessessssssssessnnes
TARIH islevi- Ayri Siitunlardaki Giin-Ay-Yil Degerlerini Birlestirmek .........cccccevevereveeirnenas
TARIHSAYISI islevi- Tarihsel ifadeleri Tarihe DONUSTUrMEK ......ccvveeevirieieireciceseeeesieeas
GUN, AY, YIL islevlerini KUllanmak ..........cccceiiieeiiiiieiseee ettt
GUN360 islevi- iki Tarih Arasindaki Gin Sayisint BUIMak ..........cceveveveirvireeieieeeeeeeeiennas
SERITARIH islevi- Belirttiginiz Tarihten Onceki veya Sonraki Ay Tarihini Bulmak...............

SERIAY islevi- Belirttiginiz Ay’in Son GUNUNT BUIMaK .....cvveviieeiieicciceccneeeeeee e
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SAAT, DAKIKA, SANIYE islevleri- Zaman Bilgisinin Saat, Dakika ve Saniye Kisimlarini
(0T {4 = 022 = TR

TAMISGUNU islevi- Bir Tarih Araligindaki isgiinti Sayisini Bulmak ........cceevvevveevviveeinennas

TAMISGUNU.ULUSL- islevi- iki Tarih Arasindaki Hangi Giinlerin ve Kag Giiniin Tatil
GUNU OldUBUNU BEHITMEK...eeiieeeeciiiee ettt et e e et e e e eer e e e s aaeeeesaraeeeeans

SIMDI islevi- Bulundugunuz Giiniin Tarihini ve Saatini Bulmak........c.cceevveevveeeeneneenennen,
BUGUN islevi- Bulundugunuz Giiniin Tarihini BUlMak ..........ccccceeeeieieveiereerereieneeeeeeeneenens
ZAMAN islevi- Zamani Ondalik Sayiya CeVIrMEK .......ceueveieeeeeeeeeeereeerereeeeeeeeee e e eseans

ZAMANSAYISI islevi- Metin Seklinde Belirlenmis Olan Zamanin Ondalik Say!
KarstliZInt BUIMAK ....ecccuiiiiiiiee ettt et e et e et e e et a e e e etaee e sataaeeesataeesensaaeesnnreeenn

HAFTANINGUNU islevi- Belirttiginiz Tarihin Haftanin Hangi Giine Geldigini Bulmak...............
HAFTASAY islevi- Girdiginiz Tarihin Hangi Haftaya Geldigini Bulmak...........cccceovvivvevervennns
iSGUNU islevi- Bir Tarihten Sonraki Belirli Bir is Giinii Sonrasini Bulmak...........cccoevvuenene.

ISGUNU.ULUSL islevi- Hangi Giinlerin ve Kag Giiniin Tatil Giinii Oldugunu
2T [T I=T o g V<] RO UUTRRRP

YILORAN Islevi- iki Tarih Arasindaki Yil Stiresini Hesaplamak ............cccceeeeeeeeeveveverererennnns

EXCEl MEtin ISIEVIENI «.ceuvveeeeeeeeeeeeeceeeieeecteeseeeeeeeseesaeesaeeeseessseesaesssesssesssessssessaessnnnes
BUL islevi- Metinlerin icinden istediginiz Metnin Konumunu Buldurmak............cccocveve....
MBUL islevi- Aradiginiz Metinlerin Konumunu Bulmak .......ccocevvvveveiiiieiiiieeseieeseenas
SOLDAN islevi- Metinleri Soldan KeSMeK ........cccccevveiiiriiiiienieiieseee e
SOLDAN ve BUL islevlerinin Birlikte KUaNmMak ..........cccveveverererererereeeeeeeeeeeevee oo
SAGDAN islevi- Metinleri Sagdan KESMEK............ccverererevrirveeeeerereseeeseesesesesesesssesssessesenes
PARCAAL islevi- Metinlerin Ortasindaki Bilgileri AIMak .........ccccoeeeeievevererererercceeeeeevereenens
UZUNLUK islevi- Metinlerin Karakter Sayilarini BUlMak..........cocovvevrivieiiinieecisieesenenns
KUCUKHAREF islevi- ifadelerin Tamamini Kiiclik Harfe Cevirmek..........cooveirevieirenneresnennas
BUYUKHAREF islevi- ifadelerin Tamamini Bilyiik Harfe Cevirmek .........ccocevvvevveereviireinennas
BIRLESTIR islevi- Metinleri BirleStirmMek .........cccveveveveveverererereeeeeeeeeseeeseseeeeteseeesesesenenenens
METINBILESTIR islevi ile Farkli Siitunlardaki Metinleri Birlestirmek ...........ccccoevvevevevevnnnee.
DIZIMETIN islevi- Bir Araliktan Metin Degeri DONAUIMEK .......ccoeveveverveieriiiiieeiseeieeeseenas
DEGERMETIN islevi- Belirtilen Degere Sahip Olan Metni DONdUrmek.......c.cccocvveveereenee.
TEMIZ islevi- Yazdirilmayan Karakterleri Temizlemek .......ccocoveeveiiereieeseeceseseeeseeas
DAMGA islevi- Belirlediginiz Karakterleri EKIEMEK..........ccoeveveuieeeeiiieeieeeee e
KOD Islevi- Verdiginiz Rakamin ASCII KOAUNU GBIMEK .......coevevieeeveeeeiieeeiereieeeeeeveseereaens
LIRA islevi- Degerleri Para Bigimi ile Metne DONUSTUrMEK........cocvevererieieeirieieeeseeeeeeseeneas
OZDES islevi- Metinleri Karsiastirmak .......c.ccccieveiiieeiiiieeeeeesiee s sees e
DEGISTIR islevi- Metinleri Baska Metinler ile Degistirmek.........cccveeereueereeeecereeeeeseeeenes
YINELE islevi- Bir Metni Belirttiginiz Sayi Kadar Yinelemek .......cccccoovvveveveveeereeeiseereneans
MBUL ve DEGISTIR islevlerini Birlikte KUIaNMaK ..........coevevemiiiieieieeeeeeeeeeeee s
YERINEKOY islevi- Eski Metinleri Yeni Metinler ile Degistirmek..........ccoccevveveeiienieersnennn.
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SAYIDUZENLE islevi- Sayilari Ondalik Sekline Cevirmek .........covvvvveieiveieeveeceeeeerenen,
M islevi- Hiicrenin igerigini OBrenmek ......ocovviieieiiiieeceeee ettt st
KIRP islevi- Metinlerin Baslangicindaki ve Sonundaki Bosluklart Almak............ccccoeveveruennne
METNECEVIR Islevi- ifadeleri Sayi Bigciminde Metne CevirmeK...........coccceeveveveeeenevenennen.
SAYIYAGEVIR islevi- Metin Bigimdeki Sayilari, Sayi Bigcimine CevirmeK..........ccccoeeveveveunes

Arama Ve Bagvuru ISIEVIEN ........ceereeereereererreesessaeeeesseeseessesssessesssessssssessssssessessssenes
SUTUN islevi- Verilen Basvurunun Stitun Numarasini Bulmak .........c.ccoevevvevveiieniennenenan,
SATIR islevi- Verilen Basvurunun Satir Numarasini Bulmak .........ccoevevvveiieneisesennenenans
SATIRSAY islevi- Dizideki veya Basvurudaki Satirlart Saymak ...........ccccoevevveveiienveninennan.
SUTUNSAY islevi- Dizideki veya Bagvurudaki Stitunlar Saymak..........c.ccccevevevererererrennnnes.
KAYDIR islevi- Belirtilen Basvuruya Gére Yeni Basvuru Adresini Bulmak..........c.cccocveveeee.
DUSEYARA islevi- Diisey Olarak Tablo iginde Aradiginiz Degeri Bulmak .........cccocevevernennns

Diseyara’da 1 (Dogru) Parametresi KullanmakK.........cccoeoveiiiiniiicie e
YATAYARA islevi- Yatay Olarak Tablo icinde Aradiginiz Bilgileri Bulmak.............ccccevevenenes
CAPRAZARA islevi- Diisey Olarak Aradiginiz Verileri BUIMaK ........coovveeveiveveeieeneeeerenan,
CAPRAZESLESTIR islevi- Bir Verinin Listedeki Konumunu Bulmak.........c.ccceeevveievivvenienennan.
SIRALA islevi- Verileri Sirali Olarak Ayri Bir Alana Yazdirmak ........ccccvevevveiievveeisesnenrerenans
SIRALI Islevi- Ardisik Sayl OIUSTUIMEK........c.cvcveverieieeeiceeeeie ettt s
SIRALAOLCUT islevi- Belirli Bir Aralik, Dizideki Degerleri Temel Alarak Siralamak.............
BENZERSIZ islevi- Benzersiz Kayitlari Ayri ir Alana Aldirmak ........ccvevveieiiiieeseieesienas
FILTRE islevi- Verileri Ayri Bir Alan Filtrelemek .......cccooveiiiviciieiccseeeecseeee st

FILTRE islevinde VE, YADA Sartlarini KUllanmak ...........cceeveveuereeieiiereeieseeeeeeeeeerees s
KOPRU islevi- Baglantilar Yaratmak..........ccccueueueeeeeeeeeverereeereeeseeeseseeesese e sessssesesesesenesenens
ALANSAY islevi- Basvurudaki Alanlarin Sayisini BUlMak .........cccceeevveiviniiiieseiceseeeeane
DOLAYLI islevi- Metin Dizesiyle Belirlenen Basvurulari Bulmak ..........ccovevivevveiienneeinennas
KACINCI islevi- Siitunda istediginiz Degeri BUIMak ...........cceeeeeeeeeeeeeererereercvceeseeesenenenes
DEVRIK DONUSUM islevi- Satir ve Siitunlardaki Degerleri Degistirmek..........ccccevvevernee.
ADRES islevi- Satir ve Siitunlari Belirleyerek Bagvuru Olusturmak.........ccccevevevevevevereverennnes
ELEMAN Islevi- Dizinin icinden Elemanlart SECMEK........c.cvvvevieririieresieece e s
INDIS islevi- Basvurudan veya Bir Diziden Eleman SeCmeK........cccevvviveeeiriveeesnsieeseenenns
ARA islevi- Vektdr veya Dizideki Alanlari BUlMak .........cocveeeeeveveieveeeiieceeeeeeeecesesseeene s
ARA islevi- Belirlenen Degeri Dizide Aramak.......cccoovvueievererieeieeeieieeeeeeseeeeee s seseesssnesene s
OZETVERIAL islevi- Pivot Tablolardaki Verileri AIMak .........cccceevveieeeeerieieeeeeeeeeeeenenas

EXCEl Bilgi ISIEVIENT...uveiereriiiereiiierereerisireresereseseeesssresessressssesssssesessnessssasssssesessnessasaens
EBOSSA, EHATA, EMETINSE gibi E ISIEVIEIT ...vcvviviieceiceisecectieeeeee ettt
HATA.TiPi islevi- Hiicrelerde Karsilasilan Hatalarin Numaralarini Bulmak ...........cccccvvune.
HUCRE islevi- Hiicrenin icini veya icerigi Hakkinda Bilgi AlmaK...........ccocoeveveeirereerierennnn.
CIFTMI Islevi- Sayilarin Cift Olup - Olmadigini Denetlemek..........ccvevvveeevveeieeeeiceeeieenes
TEKMI Islevi- Sayilarin Tek Olup - Olmadigini Denetlemek ........ccccevvvveevevevereeeeeeeeeienens
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YOKSAY islevi- Bos HUcreleri iSaretlemek ........ccoevvevereveeieeieeeceseeceseere st
SAYFA islevi- Aktif Sayfanin Numarasini OBrenmek .......ccccovvveevevveieeeeieeseeeee e
SAYFALAR islevi- Calisma Kitabinin Sayfa SayiSini VErir ......ccccovveveieeveieeseeeeseeerenens
TUR islevi- Degerin TUrinG OFrenmek .......cccceieieeeieeeieeereeeeeeeeee et

Veri Tabani ve Liste YONetimi ISI@VIEri....ccceierereiiieeiiirereseneniieiessresessnessssesessnesessnessnne
VSECTOPLA islevi- Sarta Uyan Verilerin Toplamini Aldirmak ...........cceeueeeieieeeeerererererennnns
VSECORT islevi- Sarta Uyan Verilerin Ortalamalarint AIMak .........ccocvevevveiveveeeeneeerenans
VSECMAK islevi- Sarta Bagli En Blyiik Degeri Bulmak ........ccccoevvevieieinieiceceeeeseeevenans
VSECMIN islevi- Sarta Bagh En Kiiglik Degeri BUIMak ........ccccevvviveeieenieniceseeeeseeeevenans
VSECSAY Islevi- Sarta Uyan Kayitlarin Sayisini BUIMak ........c.c.ooeveveveverevevieeeeeeeeeereeevevevenenns
VSECSAYDOLU islevi- Sarta Bagl Bos Olmayan Hiicreleri Bulmak ........ccccoeeeeeveveveveveverennes
VSECCARP islevi- Belirlediginiz Kosula Uyan Kayitlarin Carpimini Almak .........c.ccoeveurennee.
VSECSTDSAPMA islevi- Sectiginiz Verilerin Standart Sapmasini Hesaplamak ....................

VSECSTDSAPMAS islevi- Sectiginiz Verilerin Tiim Popiilasyonunu Kullanarak
Standart Sapmayi Hesaplamak......cooueeiiiriiiiieeeeee e
Veri Tabani islevleri Ornek UYgUIama ........ccocoveveueeeeeueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

Ayni Situnda Birden Fazla Sart VErMEK .......coccvviiiciiie ettt et

EXCel’'in MantiKSal ISIEVIET ....ccueeieiieierrereeresiieissereresereseenesssresessnesessnessssesssssesesssens
EGER (IF) islevi- Belirli Kosullu Sinamalara Bagl Degerleri Hesaplatmak ..........c.cccoeuven....
EGER islevini Ayni Stitun iginde iki Sart igin KUllanmak ........cceveveveverererererereeeeeere s
EGER islevini Ayni Stitun icinde Ug Sart igin KUllanmak..........coeveveviveveeeeeieceeeeeeee s
EGER islevini VE, YADA, DEGIL islevi ile Birden Fazla Stitundaki Degerler igin Kullanmak ......

i ice EGER (IF) KUNANMIAK «..c.eveeeeeeeeeee et nenn e
COKEGER islevi- Cok Sarta Bagli Hesaplama Yapmak.........c.ceueueueeeeeeeeesesseeeeeeenneneae
YADA islevi- Sartlarin Birinin Dogru Olup-Olmadigini Test Etmek.........ccccveveveveveveverererennnns
DEGIL islevi- Farkli Degerleri BUIMaK..........ccoeeveveveceeeeeerereseeeeeseesesesesessseseseesesesesesesesneees
EGERYOKSA islevi- Formiillerdeki #YOK Hatalarini GizlemekK ..........ccoveeeueeeoeeeeesreneen.
EGERHATA islevi- Formillerdeki Hatalart Gizlemek ..........ccceeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesessens

FIN@NSAL ISIEVIET «.ccuveiercneieeieieereiceres e sesereseeresstesesresssseessssesessnessssasssssesessnessssaens
BD islevi- Buglinkii Degeri HESaplamak.........occcveuiiiveuieiieeeeeieeeceeeees s seese e s
ANA_PARA_ODEMESI islevi- Kredi Odemesindeki Ana Para Odemesini Bulmak ..............
NBD islevi- Bir Yatirimin Bugiinkii Net Degerini Hesaplamak..........cccevvvveveeeveseiecnerennn,

ANBD islevi- Dénemsel Olmasi Zorunlu Olmayan Bir Nakit Akislarin Tarifesi icin
Buglnk(i Net Degeri BUIMaK ........oooiiiiiieic ettt e

FAIZTUTARI islevi- Kredinin Faiz Oranini Hesaplatmak ..........ccccovvevererieeeisienieeeseesieeseeneas
FAIZORANI islevi- Kredi Geri Odemelerindeki Faiz Oranini Bulmak ..........cccccovevvevirernennae
DEVRESEL ODEME islevi- Kredi Geri Odemelerini Hesaplamak
DONEM_SAYISI (TAKSIT_SAYISI) islevi- Kredileri Geri Odeyebileceginiz Siireyi

HESAPIAMAK ..ttt bbb e e aeesares
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GD islevi- Paranin Gelecekteki Degerini Hesaplamak .........cccevveveveiviieeriereneeneeeneneerenans
iC_VERIM_ORANI islevi- Para Akisi Serisi icin i¢ Karlilik Oranini Bulmak ...........cevveuenene.
D_IC_VERIM_ORANI islevi- D6nemsel Nakit Akisi Serisi igin Degistirilmis i¢ Verim
OranINI BUIMAK ....veeiieeiiieeiee sttt sttt sbe e s be e s be e sabeesaaeesabaesabeesabaesnneesas
AICVERIMORANI islevi- D6nemsel Olmasi Gerekmeyen Para Akislarinin Programi
Igin I¢ Verim Oranini Hesaplamak .....c..oiiiiieiiiiiiiciee et
Matematik Ve TrigonOMEtri ISIEVIE i ......cicrurerereeiesrererreriseeessreressresesseesssresessresesseesns
MUTLAK islevi- Sayilarin Mutlak Degerini AIMak ..........cccceveueeeeeereeeeerereereeieseeseseeenenenens
LET islevi- Degiskenleri Formiillerde KullanmaK............ccceeveueeeeeeieeerererereereveeesee e
RADYAN islevi- Dereceyi Radyana CeVvirmeK ........cccuciviieiririeiieieteseeeere et svesere s
DERECE islevi- Radyani AGIYa CEVIFMEK.......ccvvuirierieresieeeteiteeete st sttt stesseresaeseas
CIFT islevi-Sayilari Cift Sayiya YUVarlamak........ccceovevievieeriieiiciccececeeeere e
TEK islevi- Sayilari Tek Sayiya YUVarlamak.......ccccoceeeveveverererevceieceeeeeeeeee et
TABANAYUVARLA.MATEMATIK islevi- Sayiyi Sifira Dogru Yuvarlamak............ccccceveveeeee.
KYUVARLA islevi- istenen Katsayiya Saylyl Yuvarlamak........ccccoeeveeeeeverereereccceeseneeeeenene
YUVARLA islevi- Sayiyi Belirlenen Basamaktaki Saylya Yuvarlamak .........c.ccceevvevvenrsnennen.
ASAGIYUVARLA islevi- Sayiyi Sifir Yoninde YUvariamak ........ocoeeeeeeeueueiseeeeeeeeeeeeeeeeenns
YUKARIYUVARLA islevi- Sayiyi Yukariya Dogru Yuvarlamak ............ccceueeeereeeeeereveuerererenenns
TAMSAYI islevi- Sayiyi En Yakin Tam Sayiya YuvarlamaK.........cccceeeeeevevereverevereeeeeenenenenenens
NSAT islevi- Sayilarin Tamsayi KisSImIarin AIMak..........ccceeveveeeeeeeeeeeeeereeeeeeseeesesesenenenens
OBEB islevi- En Biiyiik Ortak B&Ieni BUIMaK ........ccoveieviiiuiiiiieeisieeeesieiere et
OKEK islevi- En Kiigiik Ortak Katt BUIMaK ......cccevveiieiiiiiieiiciciseeereseeere et seene e
CARPIM islevi- Sayilarin Carpimini AIMaK ..........ccoeeeeveeeeevererererererereeseseseeesesesesesesessssesenns
BOLUM islevi- B6lmenin Tam Sayi Kismini BUIMaK .........c.coueueeeeeeeeeeeeereereeecvceesee e
MOD- islevi- Bélimden Kalan Sayillar BUlMaK ............ccceveveveueereeeereeeeereereeseeeeeseseeenenenens
ISARET islevi- Sayilarin isaretini OBrenmek ........cccucevvivieiiieieeisieeseee e
S_SAY!_URET islevi- O ile 1 Arasinda Rastgele Sayl Uretmek ........cccovvvevveivereiiesieeerenans
RASTGELEARADA islevi- Belirttiginiz Aralik’ta Rastgele Sayi Uretmek ........ccccevvvevevennnne.
KAREKOK islevi- Sayilarin Karekékiini Hesaplamak ............cceveeveeevevererereveecreeeseeeeenenenens
KOMBINASYON islevi- Olasi Kombinasyonlari Hesaplamak ...........ccccvevevveveeereeeenenenennans
TOPLA islevi- Sayilarin Toplamint AIMaK .......ccoeiiiiriiiiieeieeiee e st sttt ss e s
ALTTOPLAM islevi- Secilen Degerlerin Toplamini Aldirmak ........cccccovvevviiieveeniesecrsreens
ETOPLA islevi- Sarta Bagli Toplamlart AldIrmMak.........coeveveveeeieeeieeeeiieesee e
COKETOPLA islevi- Birden Cok Kosula Bagl Toplam AldIrmak ...........cccceevveereeerereeeseinnnes
TOPLAMA islevi- Gizlenmis Satirlari Toplamlara Dahil EtmeK.........ccccoevevvveeeveeeeeierennn,
TOPLA.CARPIM islevi- Verileri Carparak TOPIamak ........ccccerveieereisesieieeseeeeseseee s
TOPKARE islevi- Karelerin Toplamini AIMak .........ccceiieiiiriiiieiiieiee e sessee s

ISTAtISIK ISIEVINT.c.ueeeureeereeieieieieceeeieeecreeteeseeseseessneeaesssesssesssesssesssesssesssesssesssssnnes
BAG_DEG_SAY islevi- Sayi iceren Hicreleri Saymak .........cceeeieeeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeens
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BAG_DEG_DOLU_SAY islevi- Bos Olmayan Hiicreleri Saydirmak..........ccccoecueueeeveerereeenee.
EN_COK_OLAN.TEK islevi- Bir Dizi veya Veri Araliginda En Sik Gériinen Degerini

COKEGERORTALAMA islevi- Birden Cok Sarta Uyan Degerlerin Ortalamasin Bulmak .......
COKEGERSAY islevi- Birden Cok Sarta Uyan Degerlerin Sayisini Bulmak............cccceovuun...
BOSLUKSAY islevi- Bir Araliktaki Bosluklari Saydirmak..........cccceeeeeveieverererererereseseeeeerenenens
ORTALAMA islevi- Sayilarin Ortalamalarini Bulmak ...........ccceueueveveieeeeenececeee e,
ORTALAMAA islevi- Aritmetik Ortalamaya Metinleri Dahil EtmekK..........ccoeevverrivverrenenen.
MAK islevi- En Blylk Degeri BUIMaK........ccooeveririeeieieiicecteseeee sttt st st saesea
MAKA islevi- Bagimsiz Degiskenler Listesindeki En Biiyiik Degeri Bulmak...........cccevrvnee
MIN Islevi- En KUk Degeri BUIMaK........ccceueueuieeeeeeeeeeeeteteteeeeeee ettt senene
MINA islevi- Bagimsiz Degiskenler Listesindeki En Kiigiik Degeri Bulmak ..........................
COKEGERMAK islevi- Sarta Bagli En Yiiksek Degeri BUlMak .........c.ccocveveererereeeeeeeeereneneenn.
COKEGERMIN islevi- Sarta Bagli En Diisiik Degeri BUlMak .......c.cceveeeeererereeeeeeeereneneene
ORTANCA islevi- Belirtilen Sayilarin Ortanca Degerini Bulmak ..........ccccevivevveiiinieerenennen.
TAHMIN islevi- Dogrusal Egilim Uzerindeki Bir Degeri Bulmak..........ccccccevevevevereeenevenennnnn.
EGILiM islevi- Dogrusal Bir Egilim Uzerindeki Degerleri Bulmak .........c.cccoevrvevererereveennnnen.
SIKLIK islevi- Sikhik Dagilimini Dikey Bir Dizi Olarak Bulmak ........cccoovvivveiienieiiesieneerenan,
EGERSAY islevi- Sarta Bagli Olan HUcreleri Saymak...........c.cucueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeesesses
KUCUK islevi- Bir Dizi icerisinde istediginiz Siradaki Kiigiik Sayiyt Bulmak ...........cccvevervnee
BUYUK islevi- Bir Dizi icerisinde istediginiz Siradaki Kiiciik Sayryt Bulmak ........c.cccocvveeee.
BUYUME islevi- Ustel Bir Egilim Uzerindeki Degerleri Bulmak ...........cccceevevevereeeeeeeevenennens
RANK.ESIT islevi- Rakamlarin Sirasint BUIMaK .......cccoerveiiiiiiiiieiceseeee s
Excel islevleri ile ileri Diizey Uygulama Ornekleri..........ccceeeueeeeeereercereeeeseeesseecnenenns
Filtre islevinde VE Sartint KUIaNmMaK .........ccoeveirieiiiiiiiciiceee ettt st
Excel’de Faiz Getirilerini HesaplamakK...........ccocuiiiieiiii i et
KACINCI, INDIS, MAK islevlerini Kullanarak En Yiiksek Satis Yapilan Firmayi Bulmak ........
METNECEVIR Islevi ile Tarihlerin Giin Degerlerinin isimlerini Yazmak ........ccccccevevevevevennnne.
KACINCI, INDIS, MIN islevlerini Kullanarak En Diisiik Satis Yapilan Firmayi Bulmak ..........
Kosullu Bicimlendirme “de EGER, TEK ve SATIR islevlerini Birlikte Kullanmak ...................
iki Tarih Arasindaki GUN-AY-YIL Degerlerini Buldurmak .........c.ocoevevrviveeeirivieesnseeeseeennns

DUSEYARA ve KACINICI islevi ile Tablolardaki Siitun Ekleme/Silme ’deki Sorunlari
GIABIIMEK .ttt sttt st e st st e e st e e st e e sabeesabeesabeesabeesateesabeesanee e

SAYIYACEVIR, SOLDAN islevlerinin Birlikte KUIANIMI ......cooveverieiieieiieeeeeeeeececceereeeseennas
En Yiiksek 5 Satisin Ortalamalarini Ortalama ve Biiyiik islevleri ile Buldurmak .................
En Diisiik 5 Satis Degerinin Ortalamasini ORTALAMA ve KUCUK islevleri ile Bulmak...........
Bir Araliktaki ifadeleri Biiylik Harf/Kiiciik Harf Duyarli Olarak Ayri Ayri Saydirmak ...........
ETOPLA islevinde Joker Karakter Kullanarak Bir Stitundaki Degerleri Bulmak....................
TOPLA ve ETOPLA islevlerini I ige KUNaNmMaK .......c.ceieieveveiiieeiieeeeeeeeeceeee s
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TOPLA ve DOLAYLI islevi ile Sectiginiz Sayfa isimlerine Gére Toplam Aldirmak.................
EGER ve AY islevlerini Kullanarak, Belirli Aydaki Satislara Prim Vermek .......cccccocoevvvveenee.
EGERSAY islevi ile iki Listeyi Karsiastirmak .........ccocevveeereeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeseseeeeses s
Joker Karakter ile ETOPLA islevini Kullanmak..........c.ccoeveveveveueiiieeeecieeeeveveeeeees e
BAG_DEG_SAY ve EGER ile Verdiginiz Sarta Uyan Kayitlari Saymak ...........ccoeeveveveevnennnee.
MOD islevi ile 00:00 ‘dan gikarilan Saat Farklarinda Olusan Sorunu Cézmek ....................
E-posta Adreslerinin @ isareti Disinda Kalanlarint Aldirmak........ccc.oeveevveivevvereveriereirennas
Girilen Tarihin Ait Oldugu Ayin ilk ve Son Giinlerini Bulmak .........cccoevevveiieviiceeeeiereen,
Birlestirme Isleminde Tarihleri Tarih Formatinda Getirmek ........c.ccccoeevevevevcveeeeeererennens

3. Boliim DASHBOARD RAPOR EKRANLARI OLUSTURMAK ........

Excel’de Dashboard Raporlama Olusturmak..........c.ceeiiiiineniiiiinniniinniininninee.
Bolge Bazli Satiglari Giines Isig1 Grafiklere Yansitmak .......cccoocveeeieiniiiiiiniiiieeceeeeeee
Aclilir Liste Kutularini Raporlarda Kullanmak .........ccooveiiiieiiiiiiieeee e
Secenek Diigmelerinden Yararlanarak Satis Grafikleri Olusturmak ........c.cccccveeieiieeeinneenn.

1. Adim-Segenek Diigmelerini Getirtmek ve DUzenlemek .......covcveeiriiieiniieeeniieeeeceeeeeinns
2. Adim-Segenek Digmelerine Bagli Degerleri Getirtmek.........cccovcvveveeenieniieeniieenieeneeene
3. AdIM-Grafigi CIZMEK c.evvei i e e s ae e s b e e sraaeeeae

4. Boliim EXCEL’DE SORGU EKRANLARI iLE CALISMAK...............

Excel‘de Verileri Al ve Doniistiir, Sorgular ile Calismak ......cc.cccvveiiriiveiiiiineniniieeniennene

Excel‘de Sorgu Ekranlarini Kullanmak ........ccccoiiveiiiiiieiiiiiininiiiiinineenene.
Excel Dosyalarindan Sorgular OlUSTUIrMak .........c.eeevieiriieriiiiiieeec e
Farkli Bir Calisma Kitabindan Sorgu ekranlarina Veri Almak ........ccccceeeeeiieiiiiieenee e,
Sorgu Ekranlarindaki Stitun Verilerinin Bicimini Degistirme Yontemleri.........cccccoueeeennneen.
Verileri Al ve Dénustiir Ozelligi ile Bosluklar Doldurmak..........ceeveveveveeeeeeeeeeerenevererereaenns
Sorgu Ekranlarinda Sttunlar ile Calismak .........ceevcueeeiriieieiee e e
Sorgu Ozelligi ile Degerleri BUYUK HARF, Kiigiikharf, ilk Harfleri Biiyiik Yapmak ..............
Olusturdugunuz Sorgulari DUzenIE@MEK.........uueeiiiiieciiiiieeee e e e e
Sorgu Ekranlari ile Haftalik Satiglart Bulmak ..........ooooiiiiiiiieiiiiiieee e,
Verileri Gruplandirma Ozelligini KUaNmMak .........cooveveievereeiieieieieeeeeeceeeeee e
Verileri Birden Fazla Alana Gore Gruplandirma Yapmak.......ccccveeevveeivcieeeecieee e
Sorgu Ekranlarinda Hesaplamalar Yapmak........coocveeeiiiiiieciie e
Satirlardaki Bosluklari Kirpmak igin Sorgu Ekranlarini Kullanmak ..........ccccevevvevienicninennee.
Hiicrelerdeki Verilere On ve Son EKler EKIEMEK ........cocveveveeeeveeeeereeeeeeeere et
Tekrar Eden Degerleri Sorgu ile Kaldirmak.........cveeeeieeiiciiee e
Kosullu SGtunlar Eklemek- Sarta Bagl Stutunlar EKIemMe........cceeeeecveieicieeeeciee e



icindekiler | 23

Sorgu Ekranlarini Kullanarak 2 isimli Ad Soyadlari Dogru Bir Sekilde Ayirmak...................
Sorgu Ekranlariile En Yiksek 5 Degeri BulMak .......cceeevciieeeiiiie e
TEXT.UPPER Fonksiyonu ile Verilerinizi Baylkharf'e Donlstirmek........cccceeecvveeeecvneennnnee.

Excel Sorgu Ekranlarindan Yararlanarak, Listelerde Olan — Olmayan Kayitlari
3101 o' = USRS PPPPPPI

Sorgu Ekranlarinda Yataydaki Verileri Dikey’e DONUSTUrMEK .....evvevvvieeiniieeeiieeeeriieeeas

5. Boliim EXCEL MAKROLAR ILE GALISMAK.....c.oocmmeumeuesseeseesnes

Excel’de Makrolari KUllanmak ........cccceiiiiimeniiiiinniniinniniisenes
Makro Nedir? Ne Amagla KUHanilir .......cooveiiiiiiiieeeee e
Kag TUr Makro Olusturabilifiz? .........coeieiiieiieeeeeee e
Basit Bir Makro OlUSTUIMAK .....cc.vviiieiiiii ettt e et e e st e e et e e e etae e e snaeeean
Olusturdugunuz Makrolari CaliStIrMak .......ccccueieiiiieeeiiee et e e e rree s
MAKIOIArT SHIMEK «.eveeeeeiie et e e e s ate e e s aae e e e s te e e senaeeesnreeean
Uriin Listelerini Makrolar Yardimiyla Hizl Bigimde Diizenlemek ........c.cccceveveverererevenenennnes.
Excel’de Makrolari Kullanarak Her Satirdaki En Bliylk Degeri Bulmak ........ccccccevveeeneenne.
Makrolar ile Tablolarinizdaki En Bliylik 3 Degeri Bulmak ..........cccecvviiiiiieeeiiiee e,
Arka Plandaki VBA Kodlarinag GOz AtMak ......cccueiiiiiieeiiiieeeeieee ettt s e e
Olusturdugunuz Makro Kodlarini Satir Satir izlemek .........ccceeevveeeeveveieeieieeeeeeseeenenas
Makrolari Digmelere ve Menllere Atamak.......cccoecveerieerieeiiiieeee et
Makronuzu Bir MenUye Atamak ......cooeeiiiiiiiieiieeeiee ettt st
Makrolari Géreli Basvuru Olarak Kullanmak .........ceceeeieiiiiieeiiiiiciiiieece e
Makrolardaki Virtis Uyarilarini Anlamak........cccuviieeiiiiiiec e
Makrolarin GUVENIIK AYArIari.......coiueereieiieeeee et
Makro Guvenlik Ayarlar ve ELKIleri.......coouiirieiiiiieeiiieeec e
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Excel’de Klavye Kisayollari ile Calismak........cceeeeueiiirencerieneneeieeencereenencereensnesseenseseenes
Klavye Kisayollari- FONKSIYON TUSIAIT ....uuvveiiiiiiiiieeee ettt e e e e
Klavye Kisayollari- Genel Kontrol ve Kullanim Kisayollari.........cccccovveeieeiieciiiieeeee e,
Klavye Kisayollari- NUMErik TUSIAr ......uuviieiiieiiiieee ettt aaae s
Klavye Kisayollari- Genel Klavye KiSayolari.........ccoecueiiiciiee et

KaVramlar DizZiNi....cecieceeiieeeiiieiieiieieeeiieeerereereeetnsseessesssnssesssnsssessssssasssassenssnsssnssane






Excel’in Ozelliklerini Kesfetmek

Excel, basit hesaplar1 yapmaktan, detayli kar-zarar analizleri yapmaya kadar ol-
dukga genis alanlarda kullanilan Microsoft Excel, hemen hemen her ¢alisanin kul-

landig1 ve iyi bilmek/kullanmak istedigi bir programdir.

Is basvurularinda da meslek fark etmeksizin, her ¢alisan i¢in aranan sartlarin ba-

sinda Ileri Diizey Excel bilgisi gelir.

Excel’de ¢cok sayida satirdan olusan verilerinizi, bir-iki adima Pivot tablo 6zelligi
ile hizl1 bir sekilde raporlama yapabilir, Sorgu ekranlarini kullanarak, farkli Excel

dosyalarini rahatlikla birlestirebilirsiniz.

Excel’in yeni islevleri olan ve Excel 2021 ve Excel 365 versiyonlarinda kullandigi-
miz SIRALA, FILTRE, CAPRAZARA gibi islevler, Dilimleyiciler, Zaman Cizelgeleri

gibi 6zellikler ile ¢ok gli¢lii bir kullanima sahiptir.

fr  =EGERHATA(INDIS(SIRALA(FILTRE(A2:F18590;(A2:A18580=12)*(D2:D18590=J2)"(F2:F 18590=K2)):5:-1);SIRALI(L2);SIRALI{1:6)):")

H | J
Yil Seginiz Cari Seginiz

2021 Omega Yazim A.$

Fatura Tarihi

[

2021

2021
2021
2021
2021
2021
2021
2021
2021
2021

WO ND U R WwN

=
o

Excel verilerinizi resimlerin lizerine yerlestirerek, farkli uygulamalar yapabilirisi-

niz.

Excel’de 2-3 boyutlu grafikler ¢izebilir, Pil grafikleri, Gantt Grafigi tiiriinde grafik-

leri yaratabilirsiniz.

K L
Déviz Seginiz ilk 5,10,15 Deger

TRL 10

Satis Temsilcisi Cari ismi
17.11.2021 Serife Celiker Omega Yazilim A.S
9.12.2021 Figen Aydin Omega Yazihm A.$
18.02.2021 Cihan Demirci Omega Yazilim A.S
22.11.2021 Serife Celiker Omega Yazilm A.$
24.03.2021 Nafia Gakir Omega Yazilm A.$
17.05.2021 Metin Kandis Omega Yaziim A.$
10.10.2021 Figen Aydin Omega Yazilim A.$
19.04.2021 Figen Aydin Omega Yazilm A.$
6.02.2021 Figen Aydin Omega Yaziim A.$
1.04.2021 Figen Aydin Omega Yazilm A.$

20.000,00

18.000,00

16.000,00

14.000,00

12.000,00

10.000,00

8.000,00

6.000,00

4.000,00

2.000,00

333755

-5.400,00
3.589,79

-3.600,00
297755

3.759,08 .
. 3.330,36

M N

Fatura Tutan Déviz Tlrd

14.866,00 TRL
14.494,00 TRL
14.378,00 TRL
14.280,00 TRL
13.992,00 TRL
13.349,00 TRL
13.312,00 TRL
13.114,00 TRL
12.978,00 TRL
12.970,00 TRL

6.768,61

3.178,42
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Excel Kisayollari, Piif Noktalari

ipucu 001- Excel’de Giiniin Tarihini ve Anlik Saati Girmek

Klavyeyi kullanarak giintin tarihini girmek icin Ctrl + Shift + ; tuslarini kullanabi-
lirsiniz. Ctrl+ Shift + ; ile girdiginiz tarih hi¢ degismez.

Excel dosyanizi her a¢tiginizda tarihin degismesini isterseniz:
=BUGUN() islevin kullanmaniz gerekir.

Ctrl + Shift + : tusunu kullandiginiz zaman ise anlik saati girersiniz.

ipucu 002- Cift Tiklama ile Listelerinizin En Sonuna Verisine Gitmek

Bir liste olusturdugunuz zaman verilerin bulundugu en son hiicreye gitmenin
klavye yolu Ctrl + Asagi Ok tuslaridur.

Farenizi kullanarak en alt hiicreye gitmek i¢in listenizde herhangi bir hiicreyi se-
¢in ve secmis oldugunuz hiicrenin sinir ¢izgisine ¢ift tiklayin. Hiicrenin sinir ¢izgi-
sine cift tikladiginizda listenizin sonuna hizl bir sekilde gidersiniz.

Otomatik Kaydet(® ) [& = Egitim Uygulamasixitx - Excel
Dosya  Giris Ekle Sayfa Duzeni Formuiller Veri Gozden Gegir Gortnim Gelistirici f
B8 - fr | Anadolum

Mehmet Cinar
Sinan Karabulut Arenko

33.221,00 11.239,00

£9.958,UU £U.UUU,UU

Yavuzalp Pekel Arenko 12.255,00 31.502,00

Tolga Talay Karsan Plastik 32.284,00 39.356,00 Hucrenin herhangi bir kenarina
Cihan Demirci Erbakir 21.107,00 34.999,00 cit tikladiginizda, tikladiginiz
Ece Yilmaz Erbakir 18.959,00 32.151,00 kenarin son verisine gidersiniz.

O ~NOU R WN R

| afia Anadolum 6.178,00

Tolga Talay Filmond Baski 18.912,00 15.788,00
10 Mehmet Cinar Filmond Raski 30.048,00 38.668,00
11 Ali Hzkanh Karsan PRstik 31.519,00 31.036,00
12 Murat Goge Anadolu 17.613,00 20.462,00
13 Serife Celiker Omega 10.071,00 5.863,00
14 Salih Kaya Karsan Psti 32.099,00 39.150,00
15 Hazal Cigerci Omega 18.231,00 27.130,00
16 Sinan Karabulut Karsan 39.665,00 11.964,00
17 Tolga Talay Anadolum 27.697,00 36.511,00
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ipucu 003- Excel’de Rakamlari Siiriikle Birak Yontemiyle Cogaltmak

0NN EWN R

Excel kullanirken, bir rakam girerek doldurma kulpundan tutup, asagiya dogru
cektiginizde ayni degerlerin geldigini goriirsiiniiz. Bu yontem ayni degeri ¢ogalt-
mak icin kullanilan oldukea kullanigh bir yontemdir.

Rakami agagiya dogru ¢ektiginizde rakamlarin otomatik artmasini isterseniz;
1- Rakaminiziyazin ve Enter tusuna basin.

2-  Yazdiginiz hiicreye tiklayin.

3- Doldurma kulpundan tutarak, asagiya dogru kopyalayin.

Ayni rakamin geldigini goriirsiiniiz. Kopyaladiginiz verinin yanindaki Otomatik
Doldurma Seceneklerine tiklayin ve acilan segceneklerden Doldurma Serisi ifa-
desini segin.

ilk rakami yazdiktan sonra segip, asagiya dogru siiriikle-
diginizde ortaya ¢ikan Otomatik Doldurma Segenekleri
digmesine tikladiginizda farkli segeneklerin agildiginiz
= gorirsinliz

Hiicreleri Kopyala Buradaki Doldurma segeneklerinden Doldurma Serisi
2] Dokdurma Seris secenegine tikladiginizda rakamlarin arttigini gértirstiniz.

zca Bigimlendirmeyi Doldur

0 N O NS W N e

Bigimlgndirmeden Doldur

Hizh Doldurma

Ornegin, herhangi bir hiicreye 1 yazin ve Enter tusuna basin. 1 yazdigimz hiicreyi
secin ve sag alt kosesindeki doldurma kulpundan asagiya dogru sol buton ile ce-
kin, siiriikleyin ve istediginiz yerde sol butonu birakin. Se¢tiginiz araligin sag alt
kosesinde yer alan Otomatik Doldurma Sec¢enekleri diigmesine tiklayin ve aci-
lan pencereden, Doldurma Serisi ifadesini se¢in. Rakamlarinizin arttigini gortir-
siiniiz.

ipucu 004- Excel’de Tarihleri Siiriikle-Birak Yontemiyle Cogaltmak

Excel kullanirken, tarihleri ¢ogaltmanin farkli yontemleri vardir. Hiicreye bir tarih
girdikten sonra, tarih degerinin lizerine tiklayip, asagiya dogru ¢ektiginiz de tari-
hin arttigini goriirsiiniiz. Burada tarihin artmasini istemezseniz, yani ayni tarihten
cogaltmak isterseniz, Ctrl tusuna basarak, tarih iceren hiicreye tikladiktan sonra
doldurma kulpundan asagiya dogru ¢ekebilirsiniz.
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Isgiinleri ve Tarihleri aylara gére doldurmak i¢in yapmaniz gereken, tarihi yazdik-
tan sonra doldurma kulpundan asagiya dogru ¢cekmek ve Hizli Doldurma Sece-
nekleri 6zelligini kullanmaktir.

A B C D E F G H I
1
2 17.12.2022
3 18.12.2022
4 19.12.2022
5 20.12.2022
6 21.12.2022
7 22.12.2022 Burada;
8 23.12.2022 o L
9 24.12.2022 Is Giinlerini Doldur
10
11 Aylari Doldur

Yillan Doldur seceneklerini farkli segenekleri
kullanabilirsiniz.

Aylar doldur segenegi, Ozellikle aylik 6deme

17 olusturma gibi alanlarda kullanilabilir.

l5 Gunlerini Doldur

Sayfat +

ipucu 005- Rakamlari Binlik Basamaklarina ve Kurus Hanelerine Ayirmak

Calisma tablonuzda rakamlar sectikten sonra, Ctrl + Shift + ! tuslarina bastigi-
nizda rakamlarin binlik basamaklarina ayrildigini ve kurus hanelerinin geldigini
gorilirsiiniiz. Araligi sectikten sonra sirasiyla Ctrl, Shift ve ! tuslarina basin.

Satis Fiyati Satg Tutan Rakamlar1 izl bir Satig Fiyati Satg Tutan
sekilde binlik basa-
7,4865 22,4595 maklarina  ayirmak 7,49 22,46
5,6465 33,879 icin rakamlarin oldu- 5,65 33,88
12,305 36,915 gu ara]lgl Se(;in. 12,31 36,92
14,858 59,432 14,36 59,43
29,436 gs4ss|  Ctrl + Shift + ! tusla- 29,49 88,46
54,5905 109,181 rina basin. 54,59 109,18
36,547 109,641 36,55 109,64
19,2395 115,437 19,24 115,44
29,072 116,288 29,07 116,29
30,2335 120,934 30,23 120,93
20,3205 121,923 20,32 121,92
40,7675 122,3025 40,77 122,30
24,9435 149,661 24,94 149,66
56,2695 168,8085 56,27 168,81

ipucu 006- Araliklarin Hizh Bir Sekilde Toplamlarini Aldirmak

Excel’i kullanirken en sik yapilan islemlerden birisi, toplam almaktir. Toplam al-
manin farkl yéntemleri olmakla birlikte, en hizli yontem belki de toplam alacagi-
niz noktaya tikladiktan sonra; klavye 'den Ctrl + M tuslarina iki kez basmaktir.



Satig Tutan

22,46

33,88

36,92

59,43

88,46

109,18

109,64

115,44
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—TOPLA(G6:G14)

P

Toplam sonucunu yazdiracadiniz hiicreye tiklayin
ve klavye’den Ctrl + M tusuna iki kez basin.

TOPLA(sayi1; [say2]; ..]

Ingilizce versiyonlarda toplam almak icin Alt + Shift + = tuslarina basin.

ipucu 007- Shift Tusu ile Hizli Bir Sekilde Hiicre Eklemek

Olusturdugunuz tablolarda hiicre ekleme islemini farkl yollar ile yapabilirsiniz.
Shift tusunu kullanarak yapmak ise en az bilinen yontemdir. Shift tusunu kullana-
rak hiicre eklemek-silmek icin;

1.
2.

Araliginizi secin.

Doldurma kulpunda farenizin isaretcisini getirin ve Shift tusuna basin ve ba-

sil1 tutun.

Farenizin sol butonu ile asagiya veya sag-sola dogru cekip, fareyi biraktigi-
nizda hiicrelerin eklendigini goriirsiiniiz.

E F G
firma banka tutar
karsan ig 2300
denkim is 50004
karsan ykb 1200[7]"_
karsan is 12000l

Benzer sekilde asagiya dogru alanlari secerek, doldurma kulpunda Shift tusuna
basili tutarak sag-sola dogru farenizin sol butonuna basili tutarak hareket ettire-
rek hiicre eklemeleri yapabilirsiniz.
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ipucu 008- Bosluklari Hizh Bir Sekilde Bulmak ve Renklendirmek

Farkli bir programdan Excel’e bilgi aktardiginizda veriler arasinda bosluklar ola-

bilir.

Ornegin asagidakine benzer bir tablonuzun oldugunu diigiinelim.

A B = D E F G H 1 J

1

Pl Temsilciler Anadolum Arenko Eku Fren Fernas Enerji Filmond Baski Humanica Istanbul Nakliyat Karsan Plastik Zen Mobilya
3 |Hasan Berber 78.776,10| 82.635,90 85.242,20 58.832,90 67.155,10 78.494,00 79.369,70 125.165,50 70.871,30
4 |Sinan Karabulut 13.024,50 23.394,10 20.359,50 28.785,80 35.530,90 48.597,40

5 |Yavuzalp Pekel 20.393,50 30.868,30 18.886,50 31.644,90 15.288,30 49.189,50  21.440,60
6 |Tolga Talay 46.142,00 78.718,20 61.196,20 78.993,20 71.253,40 63.487,90 71.502,40/
7 |Cihan Demirci 13.381,50 32.080,90 19.354,60 32.477,60 14.033,10 15.458,00 51.830,70 32.870,00
8 |Ece Yilmaz 21.958,70 26.177,00 12.142,30 15.785,30 24.987,80 22.809,70 60.155,10  29.339,30
9 |Nafia Cakir 28.566,10 27.578,10 18.694,30 31.086,30 20.504,00 28.661,70 33.606,00/
10 |Ali Ozkanh 26.888,30 20.751,00 22.288,70 21.906,60 23.2439,50 29.401,10 55.111,50 24.102,80/
11 | Serife Celiker 27.976,70 20.062,90 18.567,40 26.970,80 19.610,50 28.283,70 35.816,30 32.657,30
12 |Omer Saygin 20.646,80 27.467,10 16.292,40 32.593,50 22.951,60 21.201,00 24.253,10 50.513,20 19.872,50|
13

14

Bu tablodaki bosluklari bir kerede renklendirmek icin;

1. Bosluklarin oldugu araligi secin.

2. Giris sekmesinin en saginda yer alan Bul ve Se¢ diigmesine tiklayin. A¢ilan
pencereden Ozel Git digmesine tiklayin.

3. Acilan pencereden Bosluklar segenegini secin.
versiyonlarinda, klavye karsilig, sirasiyla, Alt, §, L, U, Z ve S tuslarina basa-
rak, Enter tuslarina basmakutir. Ingilizce Excel kullaniyorsaniz sirayla, Alt, F,

D, S, K ve Enter tuslarina basmaktir.

Ozel Git

Sec

®@ikakjamaiar;
O Sabitler
O Formiller

Sayilar
Metin

Man

O Bogluklar
Ogec_er\i balge
(O Gecerli dizi
O Mesneler

O Satir farkhhiklar
O Sutun farkhiliklan
O Etkileyenler

O Etkilenenler

Yalnizca dogrudan

Tim dizeyler

O Son hucre

O Yalnizea gordndr hacreler

O Kosullu bicimler
() Veri dogdrulama

Tomi

Ayni

Tamam

Iptal

(Bu islemin Tiirkce Excel

Bosluklar secenegini sectikten sonra ve Tamam diigmesine tiklayin. Tablonuzda-
ki bosluklarin secildigini goriirsiiniiz.

Bos hiicreleri doldurmak icin Dolgu diigmesine basarak renk sectiginizde, bos
hiicrelerin renklendigini goriirsiiniiz.
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ipucu 009- Bos Hiicrelere istediginiz Degerleri Hizlica Yazmak
Tablonuzda bos kalan hiicrelere, ayni degerleri girmeniz gerekebilir. Bu durumda:
1. Bosluklarin oldugu aralig1 secin.

2. Giris sekmesinin en saginda yer alan Bul ve Se¢ diigmesine tiklayin. A¢ilan
pencereden Ozel Git diigmesine tiklayin.

Acilan pencereden BosluKklar secenegini secin. -Fareyi birakin-

4. Herhangi bir hiicreye tiklamadan istediginiz degeri yazin ve Ctrl + Enter tu-
suna basin.

Se¢mis oldugunuz bosluklarin yazdiginiz deger ile doldugunu gortirsiiniiz.

ipucu 010- Hiicre Birlestir ve Ortala Kullanmadan Ortalama Yapmak

Excel’de tablo basliklarini ortalamak i¢in, Birlestir ve Ortala 6zelligini kullanili-
riz. Hemen hemen her Excel kullanicisinin kullandigi bu 6zellik, ¢ok ise yarasa da
kopyalama, yapistirma, siralama gibi islemlerde bazen sorunlar ¢ikarabilir.

Basliklarimizi se¢mis oldugumuz araliklara -hiicre birlestirme yapmadan- ortala-
mak icin asagidaki tabloya benzer bir tablo olusturun.

1. Satis Takip Listesi benzeri basliginizi yazdiktan sonra A1:F1 araliini segin.
Yani Baslig1 ortalamak istediginiz araligi secin.

A B C D E F
1 |Satig Takip Listesi
2 Temsilci Uriinler

2. Segili bolge tlizerinde sag butona basin ve Hiicreleri Bicimlendir (kisayolu
Ctrl + 1 (iist siradaki 1 tusu) tuslarina basmaktir) secenegini secin.

3. Hizalama grubunun altinda bulunan Hizalama Ayarlari secenegine tiklayin.

4. Yatay kismindan Se¢im Arasina Ortala secenegini secin.

Hiicreleri Bigimlendir ? X
Say Hizalama Yaz Tipi  Kenarlik Dolgu Koruma
Metin hizalama Yanlendirme
| Yatay: * .
Genel Girinti +

=}
Ak
=

Sl (Girinti)

Orta
sad (Girinti)
| Doldur
ki Yana Yasla
| Secim Arasinda Ortala
Dadgitilmis (Girinti hal
| Dwacak sekilde daralt

[ Hiirralari hirlacti

Metin ——#

S -+ m

*

[=]

+ Derece
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Tamam diigmesine tikladiginizda ekran goriintiiniiziin asagidakine benzer sekil-
de oldugunu goriirsiiniiz.

A B C D E F
Satis Takip Listesi

Temsilci

Bu islem ayni Birlestir ve Ortala gibi goriinse de A1, B1 gibi hiicrelere tiklayabilir
ve kopyala yapistirma islemlerinde bir sorun olmadigini goriirsiiniiz.

ipucu 011- Siitundaki Rakamlan Bir Deger ile Carpmak ve Ayni Hiicrelere Yazmak

Excel slitununda bulunan degerlerin belirli bir rakam ile ¢arparak, tekrar ayni sii-
tuna yazdirmak isteyebilirsiniz. Fiyatlara Eskalasyon Katsayisi uygulama olarak
bilinen bu yontem, fiyat listeleri giincellemelerinde, hedefler artislar yapma gibi
islemlerde yogun olarak kullanilir.

Ornegin A2:A10 arasindaki degerleri %5 fazlasini aym siituna yazdirmak istedi-
ginizi diistinelim.

C1 - e I
£ i Calibri - 11 SN A EE-% 9
A B C |krT=0-a-i-w8s  F
: Yy
2 14 [E Kopyala
3 25 ""i] Yapistirma Secenekleri:
A 2c f_g_ [‘%

Bunun i¢in, yukaridaki gibi bir tablo diizenleyin ve C1 hiicresine 1,05 yazin. Daha
sonra C1 hiicresini se¢in ve Kopyala komutunu segin.

Burada 1,05 ifadesi hiicrenin saginda kaliyor ise, 1.05 olarak degistirebilirsiniz.
Rakamlar saga dayali olarak hizalandigi i¢in, 1.05 ifadesini hiicrenin saginda gor-
meniz gereKir.

A2:A10 araligini secin ve Sag buton’a basin ve agilan meniiden Ozel yapistir ifa-
desinin lizerine sol buton ile tiklayin.

A B C D E
3 1 ncl
Calibri - 11 A% 9 E
KT=E0-A-L -80S
25|
X Kes
[ Kkepyala

&I Yapistirma Segenekleri:
o3 0 B 7 [3
Ozel Yapistir... »
SD akilli Arama

Kopyalanan Hicreleri Ekle...

O 0 N R WN

<il
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Acilan diyalog kutusundan Yapistir kismindan Degerleri, islem kismindan Carp
secenegini secin ve Tamam diigmesine tiklayin.

Az - fr |14
A Ozel Yapistir ? X F
1 Yopstr
2 14 © Tumang © Kaynsk ternay kullsnaniann tgmung
O Formalleri (O Kenariiklar diindaki her geyi
3 25 ® Degeder O sttun genikerin
4 36 () sigimleri O Formalleri ve say: bigimbepdirmelerini
5 21 O aghamaian ) Degeriers ve sa bigimlendimmerin
6 14 (O Dodrylamay T
7 25 Islem
O ok ® cap
8 25 O Topla Csol
9 36 | Ocer
10 14 ] bgs ctanian atia (] evrik Demigim
L Bag Yapistr Tamam Iptal
12
13

Burada Degerler ifadesini segmemizin nedeni, mevcut hiicredeki bicimlendirme-
nin bozulmasini engellemek i¢indir.

vidoport iizerinde Excel Kisayollar ve Piif Noktalar egitimlerini izleyebilirsiniz.

https://vidoport.com/excel-kisayollari-puf-noktalari

@ oo : reninvel X 4
&« & Y @ vidopertcom yollari-puf-noktalar r 9 5@ @

Vidoporl Egitimler Etiketler  Kitaplar  Efitmenler W Oturum Ag

Excel'de Kisayollar ve Pif Moktalar

Excel'de Kisayollar ve Puf Noktalar
Excel'de kisayollarini kullanmak, verimliliginizi artirmaniza yardimci olur ve
Microsoft Excel'i bir profesyonel gibi kullanmanizi saglar.
EN COK IZLENEN ik 50 i
X _ Bu egitimi onizle
Egitmen : Omer BAGCI

Os s (®3saat =ileri D

Egitim Aciklamasi

icinde ok sayida ik barindiran Mi ft Excel'in pUf noktalanni, bilinmeyenleri anlatan

bu egitimlerimizi mizde bulabilir

igeril-( Tumind Genislet 82 ders 03:27:04 sunlari igerir :

2 Kaldigin

= Excel'in Bilinmeyen Ozellikleri 40 ders 01:41:54 B Calsma
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1. Bolum
EXCEL’'l KULLANMAYA BASLAMAK






Excel Hakkinda Merak Edilenler

Excel’de siitun harfleri A ile baslar ve XFD ile biter ki bu da 16.384 adet siitun
demektir. Satir numaralar1 da 1’den baglar ve 1.048.576 ‘da biter. Yani bir Excel
sayfasinda 1.048.576 satir, 16.384 Siitun bulunmaktadir.

Excel'in bir sayfasinda 17.179.869.184 adet hiicre vardir.

Excel’de Hiicreleri, Araliklari Se¢me Teknikleri

Excel’i kullanirken, en sik yapilan islemler; hiicre, aralik, birden fazla aralik,
tiim tabloyu ve tiim sayfayr se¢cmektir. Tiim bu se¢me yontemleri i¢in gerek
klavye gerekse fare kullanarak farkli yontemler ile yapabilirsiniz.

Hiicre Secmek

Tek bir hiicreyi se¢cmek, Excel’de en sik yapilan islemdir. Bir hiicreyi secmek
icin 3 farkl1 yontem kullanabilirsiniz, bu yéntemler:

1. Fareile se¢cmek istedigimiz hiicrenin iizerine tiklamak,
2. Klavye oklarimi kullanarak istediginiz hiicreye gelmek,

3. Ad kutusuna se¢mek istediginiz hiicre adresini yazarak Enter tusuna basmak-
tir.

Araliklar Segmek

Excel’de en sik yaptigimiz islemlerin basinda araliklari se¢me islemi gelir. Excel’de
isimlerin, verilerin, rakamlarin ve tarihlerin bulundugu araliklari, hiicreleri stirek-
li segeriz.

Bir araligi segmenin ¢ok sayida yolu vardir. Bunlar:

1. Fare ile araligin ilk hiicresine tiklayip, sol butonu birakmadan araligin sonuna
kadar taramak,

2. Fare ile araligin ilk hiicresine tikladiktan sonra, Shift tusuna basarak, araligi-
nin son hiicresine tiklamak,

3. Fare ile arah@m ilk hiicresine tikladiktan sonra, Shift tusuna basarak, ilk hiic-
renin alt ¢izgisine ve sol ¢izgisine cift tiklamak,

4. Klavye ile secimi baslatmak istediginiz ilk hiicreye tikladiktan sonra, Ctrl +
Shift + sol, sag, iist ve alt klavye tuslarini kullanarak aralig1 segmek,

5. Klavye ile secimi baslatmak istediginiz hiicreye geldikten sonra, Ctrl + Shift +
End tuslarina basmak,
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6.

Klavye ile se¢imi baslatmak istediginiz hiicreye geldikten sonra, F8 tusuna
basmak ve klavye, fare ile se¢cimini genisletmek ve de secim bittikten sonra,
tekrar F8 tuslarina basmak,

Klavye ile secimini baslatmak istediginiz ilk hiicreye geldikten sonra Ctrl +
Shift + End, Ctrl + Shift + Home tuslarini kullanmak.

Farkh Araliklari Se¢gmek

Farkl araliklari se¢mek i¢in, en ¢ok kullanilan yontem, Ctrl tuslarini kullanmaktir.

1.

Satir Secmek

Ik aralig: sectikten sonra, Ctrl tusuna basip, basili tutarak diger aralig sec-
mek,

F8 tusuna basarak, ilk aralif1 sectikten sonra, Shift + F8 tuslarina basarak,
se¢mek istediginiz diger aralifin basina gelerek, yeniden F8 tusuna basarak
yeni aralig1 se¢cmektir.

Excel’de satir segmek icin en sik kullanilan yontem, kuskusuz ki, fare ile satir nu-
marasinin lizerine tiklamaktir.

1.

Siitun Se¢mek

Secmek istediginiz satirin, sol tarafta yer alan satir numarasinin iizerine tik-
lamak,

Secmek istedigini satirda bir hiicreye tiklamak ve Shift + Bosluk cubuguna
basmak,

Se¢mek istediginiz satirin ilk hiicresine gelmek ve klavye ile Ctrl + Shift +
klavye sag oka iki defa basmak.

Excel’de satir se¢me islemi gibi siitun secme isleminde de en sik kullanilan yon-
tem, fare ile siitun bashiginin iizerine tiklamaktir. 3 farkli yontem ile stitunu sege-

biliriz.

1. Sec¢cmek istediginiz siitun bashigina fare ile tiklamak,

2. Ctrl + Bosluk ¢ubuguna basmak,

3. Situnun ilk hiicresine tiklamak ve Ctrl + Shift + asag1 ok’a iki kez basmak.

Tim Tabloyu Se¢cme Yontemleri

Tlm tabloyu secme yontemlerinde kuskusuz en ¢ok kullanilan yéntem, tiim Office
programlarinin ortak kisayolu olan Ctrl + A tuslarina basmaktir.

1.
2.

Tablonuzun i¢ine tiklamak ve Ctrl + A tuslarina basmak,

Tablonuzun i¢ine tiklamak ve Ctrl + * tuslarina basmak,
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Tablonuzun icine tiklamak ve Ctrl + Shift + Bosluk tusuna basmak,

4. Tablonuzun ilk hiicresine tiklamak ve Ctrl + Shift + Sag Ok ve elinizi Ctrl +
Shift tuslarindan kaldirmadan Asag1 Ok’a basmak,

5. Tablonuzun ilk hiicresine tiklamak ve Ctrl + Shift + End tusuna basmak,

6. Fare ile ilk hiicreye tiklamak ve sol butonu birakmadan tiim tablo boyunca
kaydirmak,

7. Fare ile ilk hiicreye tiklamak ve Shift tusuna basarak, secili hiicrenin alt ¢izgi-
sine cift tiklamak ve Shift tusunu birakmadan Sag ¢izgiye cift tiklamak.
Tiim Calisma Kitabini Se¢gmek

Tim Calisma kitabini se¢mek icin, en ¢ok kullanilan yéntem, sayfanin Satir ve Sii-
tun basliklarinin kesistigi yerdir.

1. Satir ve siitun basliklarinin kesistigi noktaya tiklamak,
2. Ctrl + A tusuna iki kez basmalk,
3. Ctrl + Shift + Bosluk tuslarina iki kez basmak.

Secimin Basladigi Alana Geri Donmek

Excel’de ¢ok bilinmeyen yontemlerden birisi, secimi yaptiktan sonra, se¢imi bas-
ladigimiz ekrana geri donmektir. Bu islem genel olarak, se¢imi yaptiktan sonra,
ekranin sagindaki yer alan kaydirma ¢ubugunun iizerindeki secim dikdortgenini
tutup, yukari dogru siiriiklemek sekilde bilinir ve kullanilir.

Ozellikle genis bir alani sectikten sonra, secimi basladiginiz ekrana hizli bir sekil-
de donmenin iki yolu vardir.

Bunlar:

1. Aralig sectikten sonra, sagdaki kaydirma ¢ubugu iizerinde sag butona bas-
mak ve UST secenegini segmektir.

8.129,00
1.580,00
6.524,00
9.814,00 Buraya Kaydir
10.689,00 Ust
12.957,00 Alt
9.050,00 Sayfa Yukan
18.956,00 Sayfa Agag
646,00 Yukan Kaydir
17.075,00 Asag Kaydir
15.345,00
. >ns7nal

2. Sec¢imi basladiktan sonra, secime basladiginiz ekrana gelmenin 2. Yolu ise Ctrl
+ Backspace tuslarina basmaktir.



40|

ileri Diizey Excel 2021

Excel’i Kullanmaya Baslamak

Excel’de, personel listelerinden, harcama listelerine, kasa hesaplarindan satis-
analiz raporlarina kadar ¢ok sayida verinin bulundugu degerleri liste seklinde dii-
zenlediginizde muhtesem raporlar ve analizler olusturabilirsiniz.

Netsis, Logo gibi programlar ile Excel baglantilarini olusturup, buralardaki verileri
Excel’e cekerek, raporlama ve analiz yapmakta mimkiindiir.

Excel Tablolarini Nasil Diizenlemeliyiz?

Excel’de listelerin diizgiin olmasi, diizglin kurgulanmasi siralama, filtreleme ya-
parken, Pivot tablolar olustururken isimizi ¢ok kolaylastirir. Tablolar1 diizgiin ku-
ramazsak, islevleri, formiilleri kullanmak zorlasir.

Excel’de olusturulan tablolarin siitun bashiklar: mutlaka konulmalidir.

Ornek bir tablo agagidakine benzer sekilde olmalidir.

C D E F G H 1 J
sube ——lreditors vas —Junum laolge | komisyon| weditutan | |

Bl TC Kimlik Miigteri Adi Soyadi

2 34486383487 Cengiz Aldirmaz GURSU-BURSA Konut 26 BAGKUR Akdeniz 1,55% 5.652,00 87,78
3 48537782477 Erol Kutucu BODRUM-MUGLA Tiketici 50 EMSAN  Ege 1,74% 53.390,00 929,88
4 86572154388 Cemile Diren SITELER-ANKARA Tuketici 47 BAGKUR Ege 2,29% 59.243,00 1.359,54
5 31119464151 Aysun Fatih T.P.A.O. BATMAN Tagit 69 BAGKUR Marmara 3,94% B83.551,00 3.287,80
6 33594912956 Dilek Gurca MALATYA Tuketici 42 BAGKUR i¢ Anadolt 1,15% 11.990,00 138,21
7 14873722157 $an Uysal UZELOBA $B. Tagit 66 BAGKUR Karadeniz 3,77% 95.051,00 3.583,98
8 66847777279 Mehmet Ali MERSIN SERBEST E Tuketici 72 EMSAN  Dogu Anai 3,34% 47.150,00 1.575,40
9 75556791924 Saleyman Karamete  CUNGUS-DIYARBA Konut 59 BAGKUR Marmara 3,58% 74.304,00 2.661,56
10 27919362567 Selahattin ALMUS-TOKAT Tuketici 79 55K Ege 3,49% 66.195,00 2.309,55
11 44721753787 Fatih Ekinci BOR-NIGDE Konut 76 SSK DoBu Anar 1,39% 1.765,00 24,56
12 62645537455 Fatos Irem GAZIEMIR-IZMIR. Tagit 31 EMSAN  Akdeniz 3,76% 53.328,00 2.006,26
13 82457523911 Utku GEVAS-VAN Konut 66 S5K Glneydog 2,26% 26.189,00 591,12
14 19474139684 Irem Catikkag DISKAPI-ANKARA Konut 51 BAGKUR igAnadolt 2,58% 46.546,00 1.198,60
15 97426451515 Ozcan KEMER-MUGLA Tuketici 47 55K Marmara 3,02% 44.791,00 1.350,53
16 72299156481 Mustafa Eyup BUYUKADA-ISTAN Konut 40 SSK Marmara 2,81% 42.448,00 1.194,25
17 85712687155 Mustafa Coskun HEREKE Tagit 41 BAGKUR Ege 3,86% 76.738,00 2.959,81
18 19667412381 Kibra Coskun DIDIM-AYDIN Ticari 68 S5K Akdeniz 2,43% 24.235,00 589,48
13 52683745743 Erhan Oztirk ALTINEKIN-KONYZ2 Ticari 60 S5K Ege 3,05% 92.595,00 2.821,72
20 19352688976 Emine Oruc TAVSANLI-KUTAH' Tagit 58 EMSAN  Akdeniz 3,78% 24.650,00 931,22
21 14367798999 Sercan Demirtag CARSAMBA-SAMS Ticari 57 SSK Ege 3,02% 45.492,00 1.373,28
22 42977929224 Gilgah Aygin CEYHAN-ADANA Ticari 53 SSK Dogu Anar 1,77% 81.841,00 1.451,56
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Excel listeleri olustururken asagidaki kurallara dikkat etmeniz gerekir.

Listenizin her siitundaki bilgiler miimkiin olduk¢a ayni tiirde olmasi ge-
rekir. Ornegin Cek Tutarlarimi giriyorsaniz, bir hiicreye tutarini, altindaki
hiicreye vadesini yazmak ¢ok dogru olmayabilir.

Listenizi olusturan siitun baghiklar alttaki veriler ile ilgili olmahdir. Ornegin

siitun bashgi “Firma Ad1” belirleyip, alttaki bilgileri Satis rakamlarini giril-
memelidir.

Olusturdugunuz listenin icinde bos satirlar ve bos stitunlar bulunmamaldir.

Listenizin altinda, yaninda baska veriler veya listeler bulunacaksa mutlaka
isteki liste veya veri ile alttaki veri veya listenin arasinda en az bir satir veya
stitun boslugun olmasi gerekir.

llerleyen konularda goreceginiz Filtre ozelligini kullanacaksaniz, satirlarin
devaminda baska bilgiler bulunmamalidir. Filtre 6zelligini kullandiginiz za-
man bu satirlarda bulunan bilgiler gizlenecektir.

Listelerin icinde miimkiin oldugunca hiicreleri birlestirme islemi uygulan-
mamalidir. Siralama ve Filtre 6zelliklerini kullanirken sorunlar ile karsilasabi-
lirsiniz. Bu konuda Hiicreleri Birlestir ve Ortalayr Kullanmadan Ortalama
Yapmak ipucumuza bakabilirsiniz.

Excel’de Hesaplama Teknikleri

Excel’de hesaplama yapmak icin hiicre adreslerini kullaniriz. Ornegin A2 ifadesi A
siitunu ve 2. Satirin Kesistigi noktay isaret eder ve =A2*3 formiiliinii kullandigi-
niz zaman da A2 hiicresinde bulunan ifadeyi 3 ile ¢carpmis olursunuz.

www.vidoport.com/egitimkitap.xlsx dosyasini indirerek, Sayfa2’e gecis yapin.

1.Ceyrek ve 2.Ceyrek arasindaki farki bulmak icin E2 hiicresine tikladiktan sonra
=D2-C2 formiiliinii kullanabilirsiniz.

E2 hiicresine tikladiktan sonra da sag alt késedeki Doldurma Kulpuna ¢ift tiklaya-
rak diger degerlerin hesaplanmasini saglayabilirsiniz. Bu ve benzeri tlirde hesap-
lama yontemleri giinliik Excel kullaniminda sik yaptigimiz islemlerdir.

Bir Rakamin % Degerleri Bulmak

Hesaplama yaparken bir rakamin % olarak degerini bulmak i¢in farkl yollar kul-
lanilir. % Artis ve % Azalis degerlerini de bulabiliriz.

Ornegin;

A2 hiicresindeki degerin %5’ni bulmak i¢in;
=A2*0,05
=A2*5/100
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=A2*5% (% isareti 5'ten sonra) seklinde 3 farkl yol kullanilir.
A2 hiicresindeki degerin %5 fazlasin1 bulmak i¢in:
=A2+A2*0,05

=A2+A2*5/100

=A2*1,05

=A2*¥105% formiilleri kullanilabilir.

A2’deki degerin %5 eksigini bulmak icin de:
=A2-A2*0,05

=A2-A2*5/100

=A2*0,95

=A2%*95% seklinde 4 farkli yontem kullanilir.

Burada koyu renkte olan hesaplama yontemleri 6nerilen yontemlerdir.

iki Fiyat, Deger Arasindaki % Degisimi Bulmak
Elimizdeki fiyat listeleri, tiretim listeleri, mesai listeleri gibi listelerde iki rakam
arasindaki % Degisimi bulmak i¢in asagidaki formiili kullaniriz.

. Yeni Deger)—(Eski Deger
% Degisim = ger)—( ger)

Eski Deger

Bu sekilde uzun yazmak yerine % Degisim = (Yeni Deger/Eski Deger) -1 formii-
lii kullanabilirsiniz.

www.vidoport.com/egitimkitap.xlsx dosyasini indirerek, Sayfa2’e gecis yapin.

A B C D E
|l Temsilci Firma 1.Ceyrek 2.Ceyrek
2 |Ali Ozkanh Karsan Plastik 31.519,00 31.036,00
3 |Cihan Demirci Erbakir 21.107,00 34.999,00
4 | Ece Yilmaz Erbakir 18.959,00 32.151,00
5 |Hazal Cigerci Omega 18.231,00 27.130,00
6 |Mehmet Cinar Karsan Plastik 33.221,00 11.239,00
7 \Mehmet Cinar Filmond Baski 30.048,00 38.668,00
8 Murat Goge Anadolum 17.613,00 20.462,00
9 | Nafia Cakir Anadolum 21.876,00 6.178,00
10 |Salih Kaya Karsan Plastik 32.099,00 39.150,00
11 |Sinan Karabulut Arenko 25.448,00 20.000,00
12 |Sinan Karabulut Karsan Plastik 39.665,00 11.964,00
13 |Serife Celiker Omega 10.071,00 5.863,00
14 |Tolga Talay Karsan Plastik 32.284,00 39.356,00
15 |Tolga Talay Filmond Baski 18.912,00 15.788,00
16 |Tolga Talay Anadolum 27.697,00 36.511,00
17 |Yavuzalp Pekel Arenko 12.255,00 31.502,00

Jury
co
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Sayfa2’de yer alan 1 ve 2. Ceyrek Uretim degerleri arasindaki % farkli bulmak icin;
1- E2 hiicresine tiklayin.

2- =D2/C2-1 formiiliinii uygulayin.

3- Formiilii asagiya kadar kopyalayin.

4- Secili bolge lizerinde Sag Butona basin ve agilan meniiden Hiicre Bigimlendir’i
secin. (Kisayolu Ctrl + Ust Siradaki 1 tusu)

5- Say1 grubundaki sol meniiden Yiizde Oram ifadesine c¢ift tiklayin.
Bunu Giris meniisiinde yer alan Say1 Grubundaki Genel ifadesine tiklayip, %
oranini secerek de yapabilirsiniz.

Ekran goriintiiniiz asagidaki gibi olmalidir.

A B C D E F

1 b : e T

2 |Ali &zkanli Karsan Plastik 31.519,00 31.026,00f -1,53%
3 |Cihan Demirci Erbakir 21.107,00 34.999,00| 65,82%
4 |Ece Yilmaz Erbakir 18.959,00 32.151,00 69,58%
5 |Hazal Cigerci Omega 18.231,00 27.130,00| 48,81%
6 |Mehmet Cinar Karsan Plastik 33.221,00 11.239,00| -66,17%
7 |Mehmet Cinar Filmond Bask: 30.048,00 38.668,00( 28,69%
8 |Murat Gége Anadolum 17.6132,00 20.462,00( 16,18%
9 |Nafia Cakir Anadolum 21.876,00 6.178,00| -71,76%
10 |Salih Kaya Karsan Plastik 32.099,00 39.150,00 21,97%
11 |Sinan Karabulut Arenko 25.448,00 20.000,00( -21,41%
12 |Sinan Karabulut Karsan Plastik 39.665,00 11.964,00| -69,84%
13 |Serife Celiker Omega 10.071,00 5.863,00| -41,78%
14 |Tolga Talay Karsan Plastik 32.284,00 39.356,00( 21,91%
15 |Tolga Talay Filmond Bask: 18.912,00 15.788,00| -16,52%
16 |Tolga Talay Anadolum 27.697,00 36.511,00( 31,82%
17 |Yavuzalp Pekel Arenko 12.255,00 31.502,00| 157,05%
18

19

% Degisimler, hep yeni degerin eski degere boliinmesi ve 1 ¢ikarilmas ile bulu-
nur.

Ornekler:

Subat ve Ocak Ay1 degisimini bulmak i¢in =Subat/Ocak-1

2021 ve 2021 yillar arasindaki degisimi bulmak i¢in = 2022 /2021-1
iki fiyat arasindaki degisimi bulmak icin =Yeni Fiyat/EsKi Fiyat-1

Formiillerini kullanabilirsiniz.

% Dagilimini Bulmak

Bir degerin, bir toplam icindeki % delik payini bulmaya % dagilim denir. Ornegin
bir blitce ¢calismasinda, personel giderlerinin toplam biitgeye oranini bulmak i¢in
%’lik dagilimina bakmak gerekir.

www.vidoport.com/egitimkitap.xlsx dosyasini indirerek, Sayfa3’e gecis yapin.
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C2:C17 araligini secerek toplam almak icin Tiirk¢e Excel kullaniyorsaniz Ctrl + M,
ingilizce Excel kullaniyorsamiz Alt + Shift + = tuslarina basin.

Ekran goriintiiniiz asagidaki gibi olacaktir.

1
2
3
4
5
6
7
8

9
10
1
12
13
14
i3
16
17
18
19

A B
Temsilci Firma
Mehmet Cinar Karsan Plastik
Sinan Karabulut Arenko
Yavuzalp Pekel Arenko
Tolga Talay Karsan Plastik
Cihan Demirci Erbakir
Ece Yilmaz Erbakir
Nafia Cakir Anadolum
Tolga Talay Filmond Baski
Mehmet Cinar Filmond Baski
Ali Gzkanli Karsan Plastik
Murat Gége Anadolum
Serife Celiker Omega
Salih Kaya Karsan Plastik
Hazal Cigerci Omega
Sinan Karabulut Karsan Plastik
Tolga Talay Anadolum

r

© D
2018
33.221,00
25.448,00
12.255,00
32.284,00
21.107,00
18.959,00
21.876,00
18.912,00
30.048,00
31.519,00
17.613,00
10.071,00
32.099,00
18.231,00
39.665,00
27.697,00
391.005,00

5]

Burada toplam 391.005 TL olan satisin firma bazinda dagilimini bulmak igin

D2 hiicresine tiklayin.

=D2/D18 yazin ve klavyeden F4 tusuna basin.

Formiiliintiziin =D2/$D$18 seklinde dondiigiinii goriirstiniiz. Eger formtlde her-
hangi bir degisiklik olmadiysa, D18 ifadesinin iizerine tiklayin ve klavyenizin sol
alt kdsesinde yer alan Fn tusuna basili tutarak F4 tusuna basin.

<+—Backspace

Enter ¢

Formiiliiniizii asagiya dogru kopyaladiktan sonra %’ye cevirdiginizde ekran go-
riintiinlizlin asagidaki gibi olmasi gerekir.
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A B C D

il Temsilci Firma 2018

2 |Mehmet Cinar Karsan Plastik 33.221,00 8,50%
3 |Sinan Karabulut Arenko 25.448,00 6,51%
4 |Yavuzalp Pekel Arenko 12.255,00 3,13%
5 |Tolga Talay Karsan Plastik 32.284,00 8,26%
& |Cihan Demirci Erbakir 21.107,00 5,40%
7 |Ece Yilmaz Erbakir 18.959,00 4,85%
8 |Nafia Cakir Anadolum 21.876,00 5,59%
9 |Tolga Talay Filmond Baski 18.912,00 4,84%

% Gerceklesme Oranini Bulmak

Hedef-Gergeklesme oranlarini bulmak i¢in, Gergeklesme oranini hedef degere bo-
leriz.

Ornegin asagidaki benzer bir tabloda, Hedef Biitge ile Gergeklesen biitceyi karsi-
lastirmak icin.

A B C D
1 = edef B z erceklese %
2 |Karsan Plastik 33.221,00 11.239,00
3 Arenko 25.448,00 20.000,00
4 Arenko 12.255,00 31.502,00
5 Karsan Plastik 32.284,00 39.356,00

D2 hiicresine tiklayin ve =C2/B2 yazin ve Enter tusuna basin. %’ye ¢evirdiginiz
zaman Hedef-Gerg¢eklesme oranini bulursunuz.

Hizh Doldur Ozelligini Kullanmak

Excel’i kullanirken verilerin bir 6rnege gore doldurulmasi icin Excel 2013 ve iistii
versiyonlarda bulunan Hizl1 Doldurma 6zelligini kullanabilirsiniz.

www.vidoport.com/egitimkitap.xlsx dosyasini indirerek, Sayfa3’e gecis yapin.

Excel’de Hizli Doldurma 6zelliginin olup-olmadigini gérmek icin Veri meniisiinden

yararlanabilirsiniz.
Gller E Gozden Gegir Gorlnim Yardim Fuzzy Lookup Power Pivot
m g o 2 Y GHLSf
Hisse Sene.. ParaBiriml.. 'g| | Z| Swala  Filtre 2 Gelismis Meg‘é:g;:';r'afa =
Veri Tiirleri Sirala ve Filtre Uygula Veri Araglan

Hizli Doldurma 6zelligi ile asagidakine benzer ifadeleri ¢cok kolay bir sekilde yapa-
bilirsiniz.
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A B € D E F G
i Temsilci Firma 2018
2 Mehmet Cinar Karsan Plastik 33221 Mehmet CINAR Mehmet |(;INAR Me*** Ct**
3 Sinan Karabulut Arenko 25448|Sinan KARABULUT |Sinan KARABULUT Si*** Ka***
4 Yavuzalp Pekel Arenko 12255 Yavuzalp PEKEL Yavuzalp PEKEL Ya*** pe***
5 Tolga Talay |Karsan Plastik 32284|Tolga TALAY Tolga TALAY To*** Ta***
6 Cihan Demirci Erbakir 21107|Cihan DEMIRCI Cihan DEMIRCI Ci*** De***
7 Ece Yilmaz Erbakir 18959 Ece YILMAZ Ece YILMAZ Ec*** yj#**
8 Nafia Cakir Anadolum 21876/ Nafia CAKIR Nafia CAKIR Na*** Ca***
9 Tolga Talay |Filmond Baski 18912 Tolga TALAY Tolga TALAY To*** Ta***
10 Mehmet Cinar Filmond Baski 30048 Mehmet CINAR Mehmet CINAR Me*** Cr***
11 Ali Ozkanh Karsan Plastik 31519 Ali OZKANLI Ali OZKANLI AlF** Oz***
12 Murat Gge Anadolum 17613 Murat GOGE Murat GOGE Mu*** Gg***
13 Serife Celiker |Omega 10071 |Serife CELIKER Serife CELIKER Se*t* Cat¥t
14 Salih Kaya Karsan Plastik 32099 Salih KAYA Salih KAYA Sa*** Kat**
15 Hazal Cigerci Omega 18231 |Hazal CIGERCI Hazal CIGERCI Ha*** Cj***
16 Sinan Karabulut Karsan Plastik 39665 Sinan KARABULUT  Sinan KARABULUT Si*** Ka***
17 Tolga Talay |Anadolum 27697 Tolga TALAY Tolga TALAY To*** Ta**+*
18

Excel'in Hizli doldurma 6zelligi sayesinde islevlere gerek kalmadan bir¢ok islem

yapilabilir.

Ornegin;

A siitununda bulunan isimlerin Adlarin1 normal sekilde, soyisimleri biiytik harf

olarak yazmak icin;

Hizl1 Doldurma o6rnekleri

1. D2 hiicresine ilk istediginiz degeri yani Mehmet CINAR yazin.

2. Asaglya dogru kopyalayin.

Veriyi asagiya dogru kopyaladiktan sonra, Otomatik Doldurma Secenekleri

diigmesine tiklayin.

A B D = F G H
p B Temsilci Firma 2018
2 |Mehmet Cinar Karsan Plastik 33221|Mehmet CINAR
3 |Sinan Karabulut Arenko 25448 Mehmet CINAR
4 |Yavuzalp Pekel Arenko 12255|Mehmet CINAR
5 |Tolga Talay Karsan Plastik 32284/ Mehmet CINAR
6 |Cihan Demirci Erbakir 21107 Mehmet CINAR
7 |Ece Yilmaz Erbakir 18959 Mehmet CINAR
8 |Nafia Cakir Anadolum 21876/ Mehmet CINAR
9 |Tolga Talay Filmond Baski 18912| Mehmet CINAR
10 [Mehmet Cinar Filmond Baski 30048 Mehmet CINAR
11 |Ali Ozkanli Karsan Plastik 31519/ Mehmet CINAR
12 |Murat Goge Anadolum 17613| Mehmet CINAR
13 |Serife Celiker Omega 10071|Mehmet CINAR
14 |Salih Kaya Karsan Plastik 32099 Mehmet CINAR
15 [Hazal Cigerci Omega 18231 Mehmet CINAR
16 |Sinan Karabulut Karsan Plastik 39665 Mehmet CINAR
17 |Tolga Talay Anadolum 27697|Mehmet CINAR
18 = -
19 B) Hucreler kopyala
20 Yalriz mlendirmeyi Doldur
21 Bigimlendirmeden Doldur
22

Hizli Doldurma ifadesine tikladiginizda, sonucun asagiya dogru diger isimlerinde
diizglin sekilde geldigini goriirsiiniiz.

Hizh Doldurma
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Hizli Doldurma Ozelliginin klavye kisayolu Ctrl + E tuslarina basmaktir. Benzer
sekilde Veri sekmesinde de Hizli Doldurma 6zelligi bulunmaktadir.

Buradaki Ctrl + E tusu baz Excel versiyonlarinda ¢alismayabilir. Ctrl + E tusuna
bastiginizda karsiniza Hiicre Ekleme penceresi geliyorsa, Veri-Hizli Doldurma
ozelligini kullanabilirsiniz.

Hizh Doldurma Ozelligi, Veri meniisiinden de kullanilabilir.

egitim uygulamas-2018 - Excel

Gérinim  Gelistirici  PowerPivot O Neyapmak istediginizi sdyleyin

F [Fsorgular ve Baglantilar @ EDJ sl Y

Stocks  Geography |5 % Swala | Filtre

V- Gelismis

IIk metni yazdiktan sonra, uygulamak istediginiz aralig1 seci ve Veri meniisiinden
Hizl1 Doldurma se¢enegini segin.

Eger kullandiginiz Excel siirimi, ingilizce ve Windows programiniz da dil ayarlariniz ingilizce
ise bu Ozellikte Tilrkge karakterler sorun gikarabilir.

Ornegin Mehmet Cinar’daki C harfi ingilizce‘de taninmadigi icin sonug diizgiin gelmeyebilir.
Tirkce karakter icermeyen bir ifade lizerinden 6rnekleme yaparak ilerlerseniz, Hizli Dol-
durma dizgilin calisacaktir.

Ornegin Tolga Talay gibi bir isim (izerinden drnekleme yaparsaniz, Excel’de sorun ¢cikmadan
Hizli Doldurma ¢alisacaktir.

Bicim Boyacinin 3 Farkli Kullanimi

Excel’de hiicredeki bicimi, baska bir hiicreye kopyalamak i¢in Bicim Boyacisi 6zel-
ligini kullaniriz.

Excel’in en ¢ok kullanilan 6zelliklerinden birisi olan Bigim Boyacisinin 3 farkl kul-
lanimi vardir.

www.vidoport.com/egitimkitap.xlsx dosyasini indirerek, Sayfa2’e gecis yapin.
E1 hiicresine % Degisim yazalim.

D1 hiicresindeki bicimi E1 hiicresine uygulamak i¢in 3 farkli yéntemi kullanabili-
riz.

1- D1 hiticresine tiklayin ve Giris sekmesinde yer alan Bi¢im Boyacisina tiklayin
ve E1 hiicresine tiklayin. Bu yontem, bir hiicredeki bicimi bir kez farkl bir
hiicreye uygulamak i¢in kullaniliriz.

2- Bir hiicrenin bi¢imini birden fazla hiicreye uygulamak icin, Bi¢cim Boyacisina
cift tiklama 6zelligini kullanabilirsiniz. Bi¢imini kopyalamak istediginiz hiic-
reye cift tiklayin ve bicimi uygulamak istediginiz hiicrelere sirayla tiklayabi-
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lirsiniz. Bicimlendirme islemi tamamlandigi zaman ESC tusuna basabilir yada
tekrar Bi¢cim Boyacisina tiklayabilirsiniz.

3- Bicim Boyacisinin 3. bilinmeyen yontemi ise 6zellikle yan hiicreye bicim kop-
yalayacaginiz zaman kullanilir.

3. yontemi uygulamak icin,

D1 hiicresine tiklayin ve Doldurma kulpundan yararlanarak E1 hiicresine kopya-
layin ve Otomatik Doldurma Sec¢enekleri ifadesine tiklayin.

L 2.Ceyrek
C D E F G
| 1ceyrek|  2.Ceyrek 2.Ceyrei]
31.519,00 31.036,00 =
21.107,00 34,999,00
18.959,00 32.151,00
18.231,00 27.130,00
33.221,00 11.239,00

Otomatik Doldurma Segenekleri'ne tikladiginizda agilan pencereden Yalmzca Bi-
cimlendirmeyi Doldur secenegini secin

E F G H | J
2. Ceyrek 2. (;eyrek
11239

20000 Hiicreleri Kopyala
31502 (O  Doldurma Serisi
39356 ) Yalnizca Bicimlendirmeyi Doldur
34999 . .
Bicimlendirmeden Doldur
32151
6178

Bicimleri kopyalama y6ntemlerinde 1. Yontem bir kerelik bicimi kopyalamak i¢in
kullanilirken, 2. Yontem, bigimi birden fazla alana kopyalamak amaciyla kullanilir.
3. Teknik ise bicimi hemen yan hiicreye kopyalamak istediginiz de kullanilir.

Excel’de Secilen Alanlar Yazdirmak/PDF Kaydetmek

Excel’de sectigimiz bir alan1 yazdirmak veya PDF kaydetmek i¢in;
1- Yazdirmak istediginiz alani segin.

2- Dosya meniisiinden Yazdir komutunu secin.
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Ornegin ekran gériintiiniiz asagidakine benzer sekilde olacaktr.

C Yazdir

{n) Giris
Kopya: |1
B ven =
Yazdir adohm T
B A Tl messe o6
P man mmen o mas
mwm o Hamn
; Yazici e
Bilgi wsssio st a0
RICOM SP 3255FNw PCL 6 e Bism
o
Kaydet =@ Cevimdig ewm nsse
Yazic) Ozellikleri
Farkh Kaydet
Ayarlar
% Etkin Sayfalan Yazdir
Yalnizea etkin sayfalan yazd...
Paylas B
Sayfalar: . z
Digan Aktar Tek Yize Yazdir
Yalnizea sayfanin bir yuzane...
Vaymla
[ Hementenms
123 123 123
Kapat L 1]

3- Sectiginiz alan1 yazdirmak icin Ayarlar kismindan Etkin Sayfalar1 Yazdir
ifadesine tiklayin ve Se¢imi Yazdir ifadesini se¢in.

Secimi Yazdir ifadesini secince, sadece sectiginiz alanin ekrana geldigini goriir-
stiniz.

Yazdir
g | [

as Eners Damie GID
Yazdir T BESW B3I AW S7IEI0
13028, nsaw  masse  aeime
Weesd0 1888650 3154450
sz ez Gasze s
133815 20000 1935460 3247760
Yazicl e wiam o
W60 AR 1863 3108630
W00 22BAT 28060 232895
RICOH SP 3255FNw PCL 6 Secie Geiive w7 1856740 2657080
Omer Saygm 20,645.80 16.292.40 3259390 2255160

‘% Gevrimdigi

Yazic Ozellikleri

Ayarlar
ﬁ Secimi Yazdir
Yalnizea gegerli segimi yazdi...

Sayfalar: ol - -

Burada Yazdir ifadesine bastiginizda se¢tiginiz alani yazdirirsiniz.
Sectiginiz alan1 PDF kaydetmek icin de;

Yazdir penceresinde Se¢imi Yazdir segtikten sonra Yazici Kismindan Microsoft
Print to PDF secenegini se¢in.

Yazdir diigmesine bastiginizda PDF dosyasinin adin1 verdikten sonra Kaydet
diigmesine basin.
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Yazdirma ve PDF Kaydetme isleminde Basliklar Sabitlemek

Excel’de yazdirma isleminde veya PDF Kaydetme isleminde, 6zellikle uzun listele-
ri yazdirirken basliklarinizin her sayfanin basinda ¢cikmasini isteyebilirsiniz.

Basliklarin her sayfanin basinda ¢ikmasini saglamak i¢in Sayfa Diizeni sekmesinde
Yazdirma Bagliklar1 (Onceki versiyonlarda Basliklar1 Yazdir) secenegi kullanilir.

www.vidoport.com/egitimkitap.xlsx dosyasini indirerek, Sayfal’e gecelim.

Ctrl + P tuslarina bastiginizda, ekrana gelen belgenin ¢ok sayida sayfadan olustu-
gunu gorirsiniz.

Fare tekerleginizi hareket ettirdiginiz de basliklarin ilk sayfada goriindiigiinii, di-
ger sayfalarda bagliklarin gériinmedigini goriirsiiniiz.

Basliklarin her sayfanin basinda ¢ikmasini saglamak icin;
1- Normal goriiniim de iken, Sayfa Diizeni sekmesine tiklayin.

2- Yazdirma Basliklarina tiklayin.

3- Ustte Yinelenecek Satirlar kutusuna tiklayin ve bashgimzin oldugu satiri
veya satirlara tiklayin.

a 2 Sayfa Yapisi ? x|
1 Tarih  Satig Temsilcisi Cari Ismi Sayfa  Kenar Bogluklan  Ust Bilgi/Alt Bilgi  Calisma Sayfasi
2 2.1.2017 Metin Kandig Gengarslan Bask
3 2.1.2017 Tolga Talay Anadolum ingag Hdme alan i
4| 2.1.2017[Figen Aydin |Gama insaat Ltd  Y22dma sastidan
5  2.1.2017 Cihan Demirci istanbul Nakliya ~ Ustte yinelenecek satrlar:  $1:51] T
6 2.1.2017 Kiirsad Ozaksel Humanica Solda yinelenecek stitunlar. T+
7 2.1.2017 Ece Yilmaz BtHaber —
8 2.1.2017 Kiirsad Ozaksel Fernas Enerji [ tewaz cigitr Ackamalar ve notr ”
9 2.1.2017 Tolga Talay Humanica P - vee

4- Tamam diigmesine tikladiktan sonra, Baski Onizleme’de baktiginizda basli-
ginizin her sayfanin basinda geldigini goriirsiiniiz.

Basliklari Ekranda Sabitlemek-Bolmeleri Dondurma Ozelligi

Excel’de uzun listeler ile ¢calisirken, basliklarin ekranda sabit kalmasini isteyebilir-
siniz. Basliklar1 ekranda sabitleme, fare tekerlegini hareket ettirdiginiz de bashk-
larin ekranda sabit kalmasini, kaybolmamasini saglar.

Bolmeleri Dondurma islemi 3 farklh sekilde olur.

1- Ust Satinn Dondurmak: Belgenizin ilk satir1 baglik ise ve baghgimz dondur-
mak isterseniz, Gériiniim meniisiinden Bélmeleri Dondur- Ust Satir1 Don-
dur secgenegini secebilirsiniz.
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2- ilk Siitunu Dondurmak: Belgenizin ilk siitununu dondurmak isterseniz, Go-
riilniim meniisiinden- Bélmeleri Dondur- IIk Siitunu Dondur se¢enegini se-
cebilirsiniz.

3- Eger hem siitunu hem satir1 sabitlemeniz gerekirse, Sabit kalmasini istedigi-
niz satirin bir alt satirini se¢in ve sabit kalmasini istediginiz siitunun bir ya-
nindaki segcili olan hiicreye tiklayin. Gériiniim meniisiinden Bélmeleri Don-
dur tekrar Bélmeleri Dondur secenegini segin.

Ornegin asagidaki listede, fareyi asagiya dogru hareket ettirdiginizde bashklarin
ekranda sabit kalmasi ve saga dogru hareket ettiginiz zaman da A siitunundaki ve-
rilerin kaybolmamasi i¢in B4 hiicresine tiklayip Gériiniim-Bélmeleri Dondur ve
tekrar Bolmeleri Dondur komutunu se¢meliyiz.

A B C D E [
1
2 Anadolum Fernas Enerji Demir GYO Karsan Plastik  Filmond Baski
3 |Hasan Berber 78.776,10_ 82.639,90 85.242,20 58.832,90 67.155,10
4 Sinan Karabulut 13.024,90 23.394,10 20.359,50 28.785,80
5 Yavuzalp Pekel 30.868,30 18.886,50 31.644,90
6 Tolga Talay 46.142,00 78.718,20 61.196,20 78.993,20
7 Cihan Demirci 13.381,50 32.080,90 19.354,60 32.477,60
8 Ece Yilmaz 36.177,00 12.142,90 15.785,30
9 Nafia Gakir 28.566,10 27.578,10 18.694,30 31.086,30



